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Doc Hip - TO' do - Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay.Z3thang03nam 2015

QUYETDJNH
V~vi~c Ban hanh Quy dinh chu'c nang, nhi~m v\l, quy~n h~n va CO'c~u tA chu'c

clla TrO'O'ngD~i hQc SO'ph~m Ky thu~t Tp. HB Chi Minh

HI~U TRU'ONG TRUONG D~I HQC SUPH~M KY THU~T TP. HCM

Can cu quy~t dinh sf> 426/QD- TTg ngay 27.10.1976 va quy~t dinh sf> 1I8/2000-QD-
TTg ngay 10.10.2000 cila Thil tu6ng chinh phil v~ t6 chuc Truong Dl;lihQc Su phl;lrnKy
thu~t TP. H6 Chi Minh;

Can cu Di~u 1~Truong Dl;lihQc ban hanh kern thea Quy~t dinh sf> 70/20 14/QD-TTg
ngay 10 thang 12 narn 20 14 cila Thil tu6ng Chinh phil;

Thea d~ nghi cila Truong phong T6 chuc can bQ,

QUYETDJNH:

Ili~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh v~ chuc nang, nhi~rn v1,1,quy~n
hl;lnva co d.u t6 chuc cila Truong Dl;lihQc Su phl;lrnKy thu~t Tp. H6 Chi Minh.

Ili~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u hfc k~ tiTngay ky.

Ili~u 3. Truong cac dan vi va ca nhan thuQc Truong Dl;lihQc Su phl;lrnKy thu~t Tp. H6
Chi Minh chiu trach nhi~rn thi hanh quy~t dinh nay.!. ~

NUl nlt(in:

- Ban giam hi~u;
- Nhu diSu 3;
- Luu HCTH.
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QUYBJNH
v~CO'cftu t6 chu'c nha trO'(mg va chuc nang, nhi~m vl} cac dO'n vj cua TrO'(nig

D~i hQc SO'ph~m Ky thu~t TP. HCM
Ban himh kem theo Quyit a;nh s6 &~3/QD-DHSPKT-TCCB, ngiJy23thimg 03 niim 2015

CHUONGI
NHI~M VV vA QUYENH4N CVA TRUONG

Di~u 1. TruOng B~i hQc Su ph~rn Ky thu~t TP. H6 Chf Minh (BHSPKT TP. HCM) la ca sa
dao t~o d~i hQc, sau d~i hQCva nghien Clru khoa hQc (NCKH), chuy€n giao cong ngh~ (CGCN) co

chuc nang nhi~rn V\l:

- Bao t~o va b6i du5ng ghio vien ky thu~t cho cac truOng B~i hQc, Cao d~ng, Trung cAp
chuyen nghi~p va d~y ngh~, cac truOng ph6 thong trung hQc.

- Bao t~o dQi ngU ky su cong ngh~ va b6i du5ng ngu6n nhan hJc ky thu~t thfch ung vai thj
truOng lao dQng.

- Bao t~o va t6 chuc cac khoa huAn luy~n, b6i du5ng kien thuc sau d~i hQc theo quy djnh.

- Nghien cuu khoa hQCva chuy€n giao cong ngh~ tren cac ITnhVIJCgiao dl,lc chuyen nghi~p
va khoa hQc cong ngh~.

- T6 chuc ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~, chll dQng khai thac cac dlJ an hqp tac; ph6i

hqp vai cac t6 chuc khoa hQc va cong ngh~, doanh nghi~p, ca So' san xuAt , kinh doanh, g~n dao

t~o vai nghien cuu khoa hQc, san xuAt kinh doanh va db'i s6ng xa hQi.

- ThlJc hi~n SIJ Ily nhi~rn clla BQ Giao d\lc va Bao t~o trong vi~c rna rQng quan h~ hqp tac

vai cac ca sa khoa hQc va dao t~o giao vien ky thu~t a nuac ngoai.

- ThlJc hi~n cac nhi~rn V\l khac theo quy djnh clla Phap lu~t.

Di~u 2. TruOng B~i hQc Su ph~rn Ky thu~t TP. HCM co quy~n h~n va nhi~rn V\l theo quy

djnh clla Lu~t Giao dl,lc d~i hQc, s6 08/2012/QHI3 ngay 18/6/2012, huang dfin thi hanh rnQt s6

di~u clla Lu~t Giao d\lc d~i hQc quy djnh t~i Nghj djnh s6 141/20 13/NB-CP ngay 24 thang 10

narn 2013 clla Chfnh phil, Bi~u I~ truOng d~i hQc ban hanh kern theo Quyet djnh s6 70/20 I4/QB-

TTg ngay 10 thang 12 narn 2014 cua Thll tuang Chfnh phil.

J)i~u3. TruOng B~i hQc Su ph~rn Ky thu~t TP. HCM chju SIJ quan Iy trlJC tiep clla BQ Giao
d\lc va Bao t~o, la t6 chuc co tu cach phap nhan, co con dAu va tai khoan rieng, duqc quy~n tlJ

chll va W chju trach nhi~rn theo quy djnh clla phap lu~t v~ quy ho~ch, ke ho~ch phcit tri€n, t6 chuc

cac ho~t dQng dao t~o, khoa hQCva cong ngh~ (KHCN), tai chfnh, quan h~ qu6c te, t6 chuc va

nhan SIJ.

CHUONGII
TO COOC vA NIlAN sV

Di~u 4. CO' cAu t6 chuc
Ca du t6 chuc hi~n t~i clla TruOng BHSPKT TP. HCM bao g6rn:

1. HQi d6ng TruOng.

2. Hi~u truang va cac Ph6 Hi~u truang.

3. HQi d6ng Khoa hQCva dao t~o; Cac HQi d6ng tu vAn.
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4. Cac dan vi himh chinh, dilDt?O tnJc thuQc Truang.

a/ Cac phong, ban chuc nang,

bl Cac khoa, Vi~n, Truang Trung hQc Ky thu~t thIJc himh, trung tam Vi~t - Duc, cac
trung tam h6 trq dao t?O, thu vi~n.

5. Ky tuc xa va trung tam h6 trq sinh vien.

6. Cac bQmon, phong thi nghi~m thuQc khoa.

7. Cac doanh nghi~p va dan vi SIJnghi~p kMc.

* Trong truang con co Dang bQ truang, Cong doan, Doan thanh nien, HQi sinh vien, HQi

CIJUchi€n binh va cac t6 chuc xa h9i khac.

Di~u 5. HQi dAng TruOng:

HQi d6ng Truang co chuc nang, nhi~m V\l duqc quy dinh theo di€u 9 Di€u I~ Truang D?i
hQc.

Di~u 6. HQi dAng Khoa hQc va Dao t~o (KH&DT)
1. Chuc nang:

HQi d6ng khoa hQc va dao t?O la t6 chuc tu vAn cho Hi~u truang v€:

a. Xay dVng va sua d6i cac quy ch€, quy dinh v€ dao t?O, ho?t dQng khoa hQc va cong ngh~
(KH&CN);

b. K€ ho?ch pMt tri~n dQi ngu giang vien, nghien Clru vien cua truang;

c. TrQng tam dao t?O, d€ an rna nganh, chuyen nganh dao t?O, tri~n khai va bUy be cac
chuang trinh dao t?O;

d. Djnh huang phat tri~n KH&CN, k€ ho?ch ho?t dQng KH&CN, phan cong thIJc hi~n nhi~m
V\l dao t?O, KH&CN;

e. Danh gia cong tac quan Iy, ho?t dQng dao t?O, KH&CN cua cac dan vi trong truang.
2. Nhi~m v\I

HQi d6ng co nhi~m V\l tu vAn cho Hi~u truang v€:

a. Ho?t dQng Dao t?o:

- Phuang hu6ng, k€ ho?ch, quy trinh t6 chuc dao t?O cac nganh hQc trong nha truang;

- Nhfrng vAn d€ co lien quan d€n nQi dung, chuang trinh cac chuyen nganh, cac hQc phfrn,

d6i mai cong tie quim Iy dao t?O trong nha truang;

- Ma nganh mai, quy mo dao t?O cac b~c d?i hQc va sau d?i hQc;

- Phuang thuc t6 chuc cac ho?t dQng lien k€t giua cac dan vi trong va ngoai truang d~ nang

cao chAt luqng, hi~u qua cua cong tac dao t?O;

- Cong tac bien so?n giao trinh, tai li~u tham khao ph\lc V\l d?y- hQc cua nha truang;

- Tu vAn vi~c thanh I~p cac trung tam dao t?O, b6i du5ng; cac chuang trinh thu nghi~m va

thIJChanh.

b. Ho?t dQng Khoa hQCva Cong ngh~

- Phuang hu6ng m\lc tieu va nhi~m V\l ho?t dQng KH&CN hang nam va 5 nam cua nha

truang;

- Xac dinh k€ ho?ch dao t?o dQi ngu can bQ khoa hQc; phuO'ng hu6ng hqp tac va trao d6i

khoa hQc trong nuac va nuac ngoai;
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- Xay dlJng k€ ho~ch hqp tac qu6c t€ v€ KH&CN cua truong hang nam va k€ ho~ch 5 nam;
- TO'vAn thanh I~p cac t6 chuc KH&CN;

- Xac dinh danh ml,lc nhi~m Vl,lKH&CN cac cAp do can bQ giang vien (CBGV) d€ xuAt; to'

vAn, phan bi~n cac nhi~m Vl,lKH&CN, cac nhi~m Vl,llien quan d€n phat tri~n nha truOng, phat

tri~n cac ml,lc tieu kinh t€ xa h('>icua dia phuong; phan bi~n cac cong trinh nghien cuu khoa hQc

cong b6 tren cac ~p chi chuyen nganh trong va ngoai nuac;

- D€ nghi khen thu6ng v€ ho~t dQng KH&CN;

- D€ xuAtthanh I~p cac HQi d6ng to' vAn, xet duy~t nhi~m Vl,l,d€ tai khoa hQc cong ngh~.

J)i~u 7. Cae HQi dAng hI vAn cAp trU'Ong

Theo yeu cAu cong tac, Hi~u tru6ng c6 quy€n thanh I~p mQt s6 hQi d6ng:

1. HQi d6ng tuy~n dl,lng.

2. HQi d6ng tuy~n sinh d~i hQc va sau d~i hQC.

3. HQi d6ng bien so~n giao trinh
4. HQi d6ng thi dua - khen thu6ng.

5. H9i d6ng ky lu~t.
6. Cac HQi d6ng khac.

Chu tich H9i d6ng do Hi~u tru6ng ho~c Ph6 Hi~u tru6ng duqc Hi~u tru6ng uy quy€n.

J)i~u 8. Hi~u trmyng va cae Ph6 Hi~u trmyng

Hi~u tru6ng la nguai d~i di~n theo phap lu~t cua Nha truang, chiu trach nhi~m trlJc ti€p v€

qulm 15' va di€u hanh tAt ca cac ho~t dQng cua Truang theo quy dinh cua phap lu~t.

Nhi~m ky cua Hi~u tru6ng la 5 nam va khong giG'qua 2 nhi~m ky lien tl,lc.

Ph6 Hi~u tru6ng giup vi~c cho Hi~u tru6ng. Nhi~m ky cua Ph6 Hi~u tru6ng theo nhi~m ky

cua Hi~u tru6ng, cac Pho Hi~u truang trlJc ti€p phl,l trach mQt s6 ITnhVIJCcong tac theo SIJphan

cong cua hi~u truang va giai quy€t cac cong vi~c do Hi~u truang giao. Khi giai quy€t cong vi~c

duqc Hi~u truang giao, Pho Hi~u tru6ng thay m~t Hi~u tru6ng va chiu tnlch nhi~m truac Hi~u

tru6ng v€ k€t qua cong vi~c duqc giao.

Trach nhi~m va quy€n h~n cua Hi~u tru6ng va cac Pho Hi~u tru6ng theo cac di€u 11, 12,

cua di€u I~ truang D~i hQc.

J)i~u 9. Cae phong, ban, bQ ph~n ehfre nang

Truang D~i hQc So' ph~m Ky thu~t TP. HCM co cac phOng, ban:

1. Phong T6 chuc - Can bQ.

2. Phong Quan tri- Chi€n luqc

3. Phong Dao t~o.

4. Phong Dao t~o khong chinh qui.

5. Phong Qulm 15' khoa hQc - Quan h~ qu6c t€.

6. Phong Hanh chinh - T6ng hqp.

7. PhOng K€ ho~ch - Tai chinh.

8. PhOng Dam bao chAt luqng.

9. Phong Cong tac hQc sinh - sinh vien.

10. Phong Thanh tra giao dl,lc.

11. Phong Thi€t bi - V~t to'.
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12. PhOng Qulm tri cO'So' v~t vfit
13. Phong Quan h~ cong chung va Doanh nghi~p
14. Ban Qulm Iy Ky tuc xa.

15. TrQ' Iy Ban giam hi~u

16. Thu vi~n.

17. Tr~m Y t~.

f)i~u 10. Cae khoa, Vi~n, Tnrb'ng, Trung tam:
1. Khoa Ly lu~n chinh trio

2. Khoa Khoa hQc cO'ban.

3. Khoa Xay dlJng & CO'hQc ung d!,mg.

4. Khoa Di~n - Di~n tl!.

5. Khoa CO' khi ch~ t~o may.
6. Khoa CO'khi dQng Ivc.

7. Khoa In & Truy~n thong.

8. Khoa Cong ngh~ thOng tin.

9. Khoa Cong ngh~ may va thai trang.
10. Khoa Cong ngh~ hoa hQCva thlJc phAm.

11. Khoa Kinh t~.

12. Khoa Ngo~i ngfr.

13. Khoa Dao t~o chfit luqng cao

14. Truang Trung hQc Ky thu~t thlJc hanh.

15. Vi~n Su ph~m ky thu~t.

16. Trung tam Hqp tac dao t~o qu6c t~.

17. Trung tam Vi~t - Duc.

18. Trung tam dao t~o ng~n h~n.

19. Trung tam dich V\l sinh vien.

20. Trung tam Huang nghi~p va Dao t~o Vi~t Nh~t
21. Trung tam Han ngfr.

22. Trung tam d~y hQc 56.

23. Trung tam nghien cuu va dao t~o Nang luqng tai t~o.

24. Trung tam thong tin - May tinh.

25. Trung tam Ngo~i ngfr.

26. Trung tam Tin hQc.

27. Trung tam Ky thu~t t6ng hQ'p.

Di~u 11. Ngoai cac dan vi neu trong di€u 10 trong truang con co cac dan vi SIJnghi~p, cac

trung tam tu vfin va h6 trQ' dao t~o, cae trung tam thanh I~p theo Nghi dinh 115 la: Trung tam

Nghien cuu va chuy€n giao cong ngh~ (NCCGCN), Trung tam thi~t k~ va ch~ t~o thi~t bi c6ng

nghi~p, Trung tam Cong ngh~ va Ky thu~t m6i truang.
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CHUONG III
CWC NANG, NHIlJ:M \TVcAc DON Vl

Di~u 12. Chuc nang, nhi~m V\I cac phOng, ban chuc nang:

1. Cac phOng chuc nang c6 nhi~m V\I tham muu va giup hi~u tm6ng trong vi~c qulm ly, t6ng

hQ'P, d~ xUllt y ki€n, t6 chuc thlJc hi~n cac cong vi~c theo chuc nang, nhi~m V\l duqc hi~u
truong giao.

2. T6 chuc thlJc hi~n cac cong vi~c thu(k chuc nang qUlin Iy.

3. Tru6ng phong ph iii c6 trinh de) d~i hQc tnJ len. Rieng tru6ng ph6ng quiin ly dflO t~o, khoa

hQc va cong ngh~ phiii c6 trinh de) ti€n SI va c6 kinh nghi~m giiing d~y d~i hQC it nh~t 5

nam; tm6ng ph6ng hQ'Ptac qu6c t€, t6 chuc can be) phiii c6 kinh nghi~m giiing d~y d~i hQc
it nh~t 5 nam.

4. Ph6 truong ph6ng la nguoi giup tru6ng ph6ng trong vi~c quiin Iy, di~u hanh cac ho~t de)ng

clla ph6ng theo chuc nang, nhi~m VI)duqc giao. Ph6 truong ph6ng ph iii c6 trinh de) d~i

hQc tra len. M6i ph6ng chuc nang Clla truOng d~i hQc c6 tu 02 d€n 04 ph6 tru6ng ph6ng

tuy theo chuc nang, nhi~m V\l duqc giao va quy mo dao t~o Clla truong, duqc quy dinh C\l

th€ trong quy ch€ t6 chuc va ho~t de)ng cua nha truOng.

5. Tru6ng ph6ng, ph6 tru6ng ph6ng c6 nhi~m ky 5 nam va c6 th€ duqc b6 nhi~m I~i, De) tu6i

khi b6 nhi~m nhi~m ky dAu tien clla tru6ng ph6ng, ph6 tru6ng ph6ng khong qua 55 d6i

vai nam va 50 d6i vai nu tinh d€n thang thlJc hi~n quy trinh b6 nhi~m. N€u duqc di~u

de)ng tu co quan, t6 chuc kMc d€ b6 nhi~m vao chuc V\l tru6ng ph6ng, ph6 truang ph6ng

thi sau khi b6 nhi~m, tm6ng ph6ng, ph6 tm6ng ph6ng phiii la giiing vien co huu ho~c can

be) qulm ly co huu clla nha truOng.

Di~u 13. Trach nhi~m va quy~n h~n clla TnriYng cac phong, ban:
Tru6ng cac phOng, ban la nguoi dung dAu cac phOng, ban do Hi~u tru6ng b6 nhi~m, mi€n

nhi~m. Giup vi~c cho tm6ng ph6ng, ban c6 cac ph6, ph6ng, ban do Hi~u tru6ng b6 nhi~m, mi€n

nhi~m theo d~ nghi clla tru6ng ph6ng, ban.

Nhi~m ky Clla truang, ph6 tru6ng ph6ng, ban theo nhi~m ky Clla Hi~u truang va c6 th€

duqc b6 nhi~m I~i.

Trach nhifm:
a. Tham muu va giup Hi~u truang trong vi~c quiin Iy, t6ng hQ'P,d~ xu~t y ki€n, t6 chuc thlJc

hi~n cac miing cong tac duqc giao; chuAn bi cac phuong .an, k€ ho~ch, dlJ thiio cac quy€t

dinh clla Hi~u tru6ng trong ph~m vi chuc nang.

b. La dAu m6i ph6i hQ'P vai cac dan vi t6 chuc thlJc hi~n, huang ddn cac dan vi thlJc hi~n

nhung y ki€n chi d~o cong tac clla TruOng va giiii quy€t nhu'ng cong vi~c hang ngay thue)c

ph~m vi quiin Iy Clla ph6ng, ban.

c. Bao cao k€t quii cong tac cua don vi cho Ban Giam hi~u va Hi~u tm6ng theo dinh kyo
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d. T6 chuc, qwin Iy can bQ, vien chuc trong don vi trong vi~c thvc hi~n nhi~m V\!dugc giao.
Nh~n xet, danh gia cac can bQ va vien chuc thuQc quy€n.

e. £>exuftt vi~c khen thu6ng, ky lu~t can bQ, vien chuc (CBVC) thuQc quyen qulin Iy d~ cftp
tren xem xet va quy€t djnh.

Quyin hem:
a. Ky va cftp cac gifty to cho CBVC va hQc sinh, sinh vien (HSSV) dugc phan cftp theo quy

djnh ve ky ten va d6ng dftu do Hi~u tru6ng ban hanh.

b. £>ugc thua I~nh Hi~u tru6ng d~ lam vi~c vai cac don vj gilii quy€t mQt s6 cong vi~c thuQc
IInh vvc ph\! trach.

c. £>€ nghj tuy~n chQn, cho thoi vi~c, thuyen chuy~n cong tac, nang b~c luong clla CBVC
thuQc quyen qulin Iy theo quy djnh d~ Hi~u tru6'ng quy€t djnh.

d. £>ugc hu6ng cac ch€ dQ, quyen Igi v~t chftt theo ch€ dQ Clm Nha nuac va quy djnh clla
truong.

f)i~ll 14. Chuc nang - nhi~m V\!cac phong ban:

1. PHONG TO CWC - cAN BQ

a. Chu'c nang:
I. Tham muu giup Hi~u tru6'ng trong cac m~t cong tac: t6 chuc va nhan sv; ch€ dQ, chfnh

sach; thi dua khen thu6ng; dao t1;1o,b6i du5ng dQi ngii can bQ vien chuc; Cong tac phap

ch€ trong truang hQc va cong tac blio v~ chfnh trj nQi bQ va bao v~ tr~t tv trj an trong

truong.

2. Qulin Iy, t6 chuc thvc hi~n cac m~t cong tac neu tren.

3. Ph\! trach Van phOng £>ling lly.

b. Nhiem vu Cll th~:

* Cong tac ta c1"k va can b{j:
I. Tham mUll giup Hi~u tru6ng trong vi~c xay dVng chuc nang, nhi~m V\!, quyen h1;1n,cO'cftu

t6 chuc clla Truang va cac don vj trvc thuQc truang theo dung cac quy djnh hi~n hanh clla

nha nuac. Huang dfin va chi d1;10thvc hi~n sau khi c6 quy€t djnh.

2. £>exuftt xay dVng djnh muc chi tieu bien ch€ va cO'cftu ng1;1chcong chuc, vien chuc 6' cac

don vj.

3. Xay dVng quy h01;1Ch,k€ h01;1Chphlit tri~n dQi ngii CBVC; huang dfin, don d6c, ki~m tra

vi~c thvc hi~n quy h01;1Ch,k€ h01;1Chd6.

4. T6 chuc thi tuy~n d\!ng, thi nang ng1;1chd6i vai cac ng1;1chcong chuc, vien chuc thuQc ph1;1mvi

qulin Iy clla truang theo cac quy djnh hi~n hanh va theo yeu cfru cong mc clla truang. Xay

dvng tieu chufrn nghi~p V\!C\!th~ cho cac chuc danh clla Truong.

5. Trinh Hi~u tru6ng quy€t djnh vi~c b6 trf, s~p x€p dieu dQng, dao t1;1o,b6i du5ng, luan

chuy~n, b6 nhi~m, mi€n nhi~m, ky lu~t, khen thu6ng CBVC.
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6. QUlin Iy va thlJc hi~n cac ch~ dQ, chfnh sach clla CBVC nhu: luong, phI) cAp luong, phI)

cAp trach nhi~m lanh d<;1o;phI) cAp giO'giang, phI) cAp uu diii, bao hiem xii hQi, huu trf, thOi

vi~c, mAt suc, v.v ...

7. ThlJc hi~n vi~c ky HQ'Pd6ng lao dQng d6i vai CBVe.

8. ThlJc hi~n vi~c ky HQ'Pd6ng thinh giang.
9. Quan Iy lao dQng: Theo doi vi~c thlJc hi~n chAm cong lao dQng CBVC; xay dlJng va t6

chuc thlJc hi~n nQi quy, quy dinh; dam bao ky wong, ky lu~t lao dQng, n6n n~p tac phong

trong moi truang su ph<;1m.

10. Quan Iy, b6 sung dfr li~u va luu trfr h6 sa, Iy lich clla CBVe. Theo doi, th6ng ke, bao cao

v6 s6 IUQ11g,chAt IUQ11gCBVC theo quy dinh.

11. Xet va cAp cac 10<;1igiAy to' trong ph<;1mvi CBVC: giAy chung nh~n CBVC, giAy nghi phep,

xac nh~n Iy lich, xac nh~n chfr kyo ...
12. Quan Iy s6 luqng quan dlJ bi va danh sach CBVC trong tu6i nghTa vI) quan slJ.

13. ThlJc hi~n cong tac tang I€, hi~u hi cho CBVC clla Truang;

14. Ph6i hqp vai dia phuong thlJc hi~n cong tac lien quan v6 bdu cu.

15. Giup vi~c Hi~u truOng/Ban Giam hi~u trong vi~c cung cAp thOng tin va tra IO'icac ca quan

truy6n thong d<;1ichung, cac t6 chuc va ca nhan trong IInh VIJCphong quan Iy.

16. ThlJC hi~n cac nhi~m vI) khac theo SIJphan cong clla Hi~u tru6'ng.

* Cong tac boo v~ chinh tri n{ji b{j
1. Ph6i hQ'PthlJc hi~n cong tac bflOv~ chfnh trl nQi bQ theo quy dinh hi~n hanh.

2. Huang dfin ki~m tra v6 chuyen man, nghi~p vI) cong tac t6 chuc, can bQ clia cac dan vi, t6

chuc trlJc thuQc truang.

* Cong tac thi aua khen tllU'O'ng:
1. £>6xuAt cac tieu chu<1n,quy trinh xet duy~t thi dua len ThuO'ng trlJC HQi d6ng thi dua.

2. Ph6i hQ'Pvai cac doan th~ don vi t6 chuc thlJc hi~n cac phong trao thi dua.

3. T6ng hQ'P bao cao HQi d6ng HQi d6ng thi dua Truang va Hi~u truOng v6 cac truang hQ'P

ca nhan, t~p the d<;1tthanh tfch.

4. £>6xuAt hinh thuc khen thuOng cila ca nhan va t~p th~ trong truO'ng.

* Cong hic phap ch~ tnrc'Yng hQc:

1. Ph6i hqp vai cac phong chuc nang va t6 chuc doan th~ co lien quan t6 chuc tuyen truy6n,

ph6 bi~n ki~n thuc phap lu~t d~n can bQ vien chuc va hQc sinh, sinh vien;

2. T6ng hQ'P, tham gia dong gop y ki~n vai cac dan vi trong truO'ng d~ xay dlJng, sua d6i, h6

sung cac quy ch~, quy dinh cila nha truO'ng va Nha nuac.

3. Tham muu v6 tfnh phap Iy cila van ban; thtim dinh, ki~m tra van ban quy ph<;1mnQi bQ

truac khi ban hanh; h~ th6ng hoa cac van ban quy ph<;1m.

4. Ph6 bi~n va giao dl)c phap lu~t trong truO'ng.
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* Cong tdc bQo vf trj an
1. TuAn tra, canh gac, ki~m tra nguai, tai san va phuong ti~n ra vao truang.

2. Xay dlJng cac nQi quy, quy djnh ve cong tac bao v~ trj an, bao v~ tai san, phong chay chua
chay; cac quy djnh nen nep ve 16i s6ng, tac phong trong moi truang su ph~m. Huang dfin,

ki~m tra, don d6c cac don vj, ca nhan trong truang chc1phanh.

3. Thuang tnJc Ban Phong chay chua chay, phong ch6ng IVtbao, giam nhl( thien tai.

4. Ph6i hgp vai cO' quan cong an va dja phuong thlJc hi~n bao v~ tai san va an ninh clla nha
truang.

5. Ph6i hgp vai Trung tam djch vv Sinh vien va cac dan vj trong vi~c quan Iy cae ho~t dQng
djch vv clla Truang.

2. PHONG QUAN TRJ - CHIEN LUQC
a. Chrrc nang

1. De xuc1tcac mvc tieu, giai phap chien lugc; dieu chinh cac mvc tieu chien lugc ng~n h~n va
dai h~n clla nha truang;

2. Tri~n khai, giam sat vi~c thlJc hi~n cac ke ho~ch chien lugc phcit tri~n truong;

3. Thua I~nh Ban Giam hi~u lam vi~c vai lanh d~o cac dan vj ve thlJc hi~n ke ho~ch chien
lugc clla nha truang.

b. Nhiem vu

1. Xay d\lng quy trinh chien lugc:

- Chll tri de xuc1t xay dlJng chien lugc phat tri~n nha truang phu hgp vai moi truang ben
trong va ben ngoai;

- Xac djnh va de xuc1ty kien tu vc1ndjnh huang cho cac chien lugc - khac va mo hinh ho~t

dQng mai d~ nha truang phcit tri~n toan di~n, ben vfrng va hQi nh~p qu6c te;

- Djnh ky hang nam t6 chuc ra soat, bien so~n va trinh phe duy~t ke ho~ch chien lugc clla
Truang.

2. ThlJC hi~n quy trinh chien lugc:

- Chll tri quan Iy, tri~n khai, giam sat viec thlJc hi~n cac chien lugc clla nha truang;

- Djnh huang, c~p nh~t thong tin trong ke ho~ch chien lugc clla nha truang trinh Ban giam

hi~u va HQi d6ng khoa hQc va dao t~o nha truang.

- Ph6i hgp vai cac dan vj lien quan d~ tham muu dieu chinh Co'du t6 Chll'C,dieu chinh cac

quy trinh ho~t dQng phU hgp vai chien lugc phcit tri~n nha truang;

- Ph6i hgp t6 chuc cac ho~t dQng truyen thong ve chien lugc phat tri~n truang den cac ben

lien quan d~ xay dlJng va quang ba hinh anh, thuong hi~u nha truang hi~u qua;

- Danh gia; bao cao dQt xuc1t,djnh ky t6ng ket ho~t dQng clla cac dan vj trong thlJc hi~n ke

ho~ch chien lugc va cac mvc tieu chien lugc.

3. Dieu chinh chien lugc:

- CM tri thlJc hi~n phan tAng thlJc hi~n ke ho~ch chien lugc den cac don vj phOng/khoalban;

- Quan Iy dfr li~u chien lugc d~ tu vc1nra quyet djnh ve chien lugc va ho~t dQng chien lugc;

- Djnh ky hi~u chinh ke ho~ch chien lugc clla Truang.
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4. Quan tri va giam sat ca du chi~n lugc:

- Xac dinh ca du chi~n lugc hqp Iy;
- Thi~t k~ quy trinh xay d'lIlg va th\1'chi~n chi~n lugc;

- L~p k~ ho~ch va xay d'lIlg chi~n lugc;

- Ph an ky va soat xet cac chi~n lugc;

- Ph6i hqp vai cac dan vi giam sat tri€n khai cac m\!c tieu chi~n lugc trQng di€m dam bao
phat tri€n b€n vfrng va hQi nh~p;

- Ph an tich cac th6ng ke tir cac dan vi theo dinh ky ho~c theo yeu cAu; Xu Iy va cung c~p

thOng tin d€ Uinh d~o ra cac quy~t dinh chi~n lugc kip thai;
- Quan Iy cac sang ki~n chi~n lugc.

5. Th\1'c hi~n cac nhi~m V\! lien quan khac theo S\1'phan cong cua Hi~u tru6'ng.

3. PHONG DAo T~O
a. Chtfc nang:

1. Tham mUll giup Hi~u Tru6'ng trong cac ho~t dQng dao t~o cua NM truang.

2. T6 chuc th\1'c hi~n cac cong tac lien quan d~n tuy€n sinh; cong tac giang d~y, hQc t~p

cua .... HSSV h~ chinh quy va hQc vien cao hQc.

3. Quan Iy van b~ng, chung chi va cac hqp d6ng dao t~o ng~n h~n.( cua trung tam dao t~o

ng~n h~n)

4. Ph\! trach cong tac th6ng ke v€ dao t~o cua nM truang.
b. Nhiem vu:

1. Xay d\fllg phuang hu6'ng phat tri€n trong lTnh V\1'Cdao t~o: M\!c tieu giao d\!c, qui mo, ca

du, nganh ngh€, hinh thuc, chuang trinh, nQi dung va phuang phap dao t~o.

2. Xay d'lIlg k~ ho~ch giang d~y va hQc t~p; quan Iy va di€u hanh vi~c th\1'c hi~n chuang trinh,

k~ ho~ch giang d~y, hQc t~p, th\1'c t~p cua toan truang; di€u hoa, ph6i hqp k~ ho~ch cua cac

khoa, trung tam va bQ mon tr\1'cthuQc.

3. Xay d\1'ng k~ ho~ch tuy€n sinh, k~ ho~ch ho~t dQng cua HQi d6ng KH & DT.

4. Tham gia cong tac tuy€n sinh, cong tac cua HQi d6ng KH & DT.

5. Xay d\1'ng va hu6'ng d~n cach su d\!ng cac bi€u m~u, s6 sach quan Iy giao V\!.quan Iy va dp

phat cac lo~i van b~ng, chUng chi.

6. Chu tri va ph6i hqp vai cac dan vi dao ~o co lien quan trong vi~c rna nganh hQc maL

7. T6 chuc sa k~t, t6ng k~1 cong tac giang d~y va hQCt~p trong tung hQc ky va nam hQc; chi

d~o sa k~t va t6ng k~t cong tac d6i mai phuang phap giang d~y va hQc t~p.

8. Ph6i hqp vai cac Khoa, Trung tam, BQ mon va Phong Thanh tra giao d\!c, Phong Cong tac

hQc sinh - sinh vien don d6c, ki€m tra vi~c th\1'c hi~n cac qui ch~ v€ giang d~y, hQc t~p, thi

ki€m tra danh gia k~t qua hQCt~p cua HSSV.

9. T6ng hqp kh6i luqng giang d~y Clla can bQ giang d~y va cac kh6i lugng cong tac dugc qui

sang kh6i luqng giang d~y.

10. Chu tri cong tac xu Iy hQc V\!,xet ng hQc phAn, xet 16t nghi~p h~ chinh quy.

11. Quan Iy k~t qua hQCt~p, xac nh~n cac di€m s6 cua sinh vien chinh quy toan truang.
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12. Qufm Iy cong tac bien sO(;1ngiao trinh, tai Ii~u giao khoa, ngan hang cau hoi thi.
13. Qwin Iy cong tac dao t(;10,b6i duang ng~n h(;1ntheo cac hqp d6ng Clla truang.
14. Th\Tc hi~n cong tac th6ng ke djnh ky va dQt xuAt Clla toan trucmg.
15. Tham gia cac hQi d6ng thAm djnh cac d\Tan c6 lien quan d€n trang bj ky thu~t phl,!c vI,!cho

cong tac dao t(;1O.
16. B6 trf su dl,!ng phong hQc trong truang.
17. Th\TChi~n cac cong tac khac theo S\Tphiin cong Clla nha truang.

4. PHONG DAo T~O KHONG CHiNH QUI
a. Chrrc nang:

1. Tham muu cho Ban Giam hi~u trong dao t(;10d(;1ihQc thuQc phuong thuc khong chfnh quy
n~m trong h~ th6ng giao dl,!cqu6c dan CllaVi~t Nam (h~ chfnh quy, h~ vua hQc vua lam, h~
ill xa ... ).

2. Bao t(;10va ph6i hqp vai cac khoa trong cac cong tac dao t(;10d(;1ihQc theo hinh thuc vila
lam vua hQc (h~ t(;1ichuc) t(;1itruang va t(;1idja phuong.

3. Bao t(;10va ph6i hqp vai cac khoa trong cac cong tac dao t(;10d(;1ihQc 10(;1ihinh dao t(;10tu xa
t(;1idja phuong nh~m dap ung nhu cc1udao t(;10nhiin l\Tccho dja phuong.

b. Nhiem vu:

Th\Tc hi~n nhi~m V\! tuy~n sinh, quan Iy giao VI,!,quan Iy sinh vien, hqp d6ng dao t(;10h~ d(;1i
hQc vua lam vua hQc va 10(;1ihinh dao t(;10tu xa, thlJc hi~n cac cong vi~c Cl,!th~ sau:

1. Xay dlJng va d€ xuAt len Ban Giam hi~u v€ phuO'ng huang, ml,!c tieu, CO'du nganh ngh€,
phuong thuc lien k€t dao t(;10h~ d(;1ihQc vila lam vua hQCva 10(;1ihinh dao t(;10tu xa.

2. T6 chuc tuy~n sinh d(;1ihQc khong chfnh quy: hinh thuc vua hQc vua lam, dflOt(;10tu xa ...
3. T6 chuc va cimg vai Khoa quan nganh ki~m tra di€u ki~n lien k€t dao t<;10t(;1idja phuong.
4. L~p k€ hO(;1chdao t(;10nam hQc, hQc ky: L~p phi€u bao d(;1y,x€p thai kh6a bi~u, Ijch thi hQc

ky va thi t6t nghi~p.
5. T6 chuc va cung vai Thanh tra dao t(;10,Khoa giam sat cac ky thi hQc ky t(;1idon vj lien k€t.
6. ThlJc hi~n vi~c quan Iy di~m, xu Iy hQc V\!.
7. Th\rc hi~n va ky hqp d6ng mai giang, hqp d6ng giang d(;1ythlJc hanh t(;1idja phuO'ng.
8. Tfnh toan kh6i luqng giang d(;1yva ti€n giang d(;1yclla cac giang vien cO'huu, thinh giang.
9. Ph6i hqp vai phong K€ hO(;1chTai chfnh thlJc hi~n va ki~m tra thanh quy€t toan kh6i luqng

giang d(;1yva ti€n giang d(;1ycua cac giang vien cO'huu, thinh giang.
10. Lam nhi~m V\!quan Iy h6 sO';d€ xu~t khen thu6ng, ky lu~t sinh vien.
11. CM tri va cung cac don vj chuc nang t6 chuc khai giang, b€ giang, phat b~ng t6t nghi~p.
12. Chu tri va ph6i hqp vai cac don vj chuc nang trong truang va don vj lien k€t t6 chuc cac

hO(;1tdQng lien quan tai sinh vien VLVH.
13. La dc1um6i lien h~ vai dja phuong va cac don vj chuc nang khac trong Truang d~ xu Iy va

trinh Ban Giam hi~u xu Iy cac cong vi~c lien quan tai dao t(;10,quan Iy sinh vien VLVH.
14. Cung phong K€ hO(;1chTai chfnh sO(;1nthao Bien ban ghi nha, Hqp d6ng dao t(;10,thanh

quy€t toan tai chinh trinh Ban Giam hi~u.
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5. PHONG QuAN LV KHOA HQC - QUAN H:t::Quac TE
a. Chu'c nang:

1. Tham muu giup Hi~u truOng trong cac ho~t dQng khoa hQc cong ngh~, hqp tac qu6c t€.

2. T6 chuc thlJc hi~n cac nhi~m V\l trong Iinh VIJCKhoa hQc cong ngh~, hgp tac qu6c t€ clla
Nha trucmg.

b. Nhiem vu:
1. T6 chuc cac ho~t dQng Khoa hQCva cong ngh~ clla cac t6 chuc, ca nhan trong truemg.
2. T6 chuc cac cUQchQi thao v€ KHCN.

3. T6 chuc cac ho~t dQng vai cac so, cong ty d€ thuc dfry lien k€t trong NCKH theo nhu c~u

xii hQi, h6 trg cac ho~t dQng chuy€n giao cong ngh~.

4. Cung dp thong tin v€ cac ho~t dQng lien quan d€n KHCN.

5. Lien h~ d{it ca so hqp tac vai cac t6 chuc qu6c t€.

6. T6 chuc ti€p don doan ra, doan vao.

7. D€ xu fit va l?p k€ ho~ch t6 chuc tri€n khai cac ho~t dQng vai cac truemg d~i hQc, cac vi~n a
nuac ngoai d€ hqp tac dao ~o, NCKH va chuy€n giao cong ngh~.

8. Ph6i hgp, h6 trg cac dan vi, khoa quan nganh t6 chuc cac chuang trinh lien k€t dao t~o 2

giai do~n cfip b~ng nuac ngoai, du hQc t~i ch6 va tu vfin du hQc.

9. T6 chuc dich thu?t cac van bi'm co ngon ngfr nuac ngoai.

10. Thuemg trlJc giai quy€t cac cong tac lien quan d€n khoa hQc cong ngh~ va hgp tac qu6c t€

clla Nha truong.

6. PHONG HANH CHiNH - TONG H<}p

a. Chuc nang:

1. Tham muu, giup vi~c cho Hi~u truOng/Ban Giam hi~u quan ly va di€u hanh cac ho~t dQng

clla truong.

2. ThlJc hi~n cong tac hanh chinh, van thu, luu trfr, thong tin lien l~c, d6i ngo~i.

3. Tham muu cho Ban Giam hi~u v€ cong tac k€ ho~ch, t6ng hqp, phap ch€ va mQt s6 cong

tac khac do Ban Giam hi~u phan congo

b. Nhiem vu cu th~:

* Cong tdc Ki llO{lch, Tang htlP:

1. T6ng hgp vi~c thlJc hi~n chuang trinh, k€ ho~ch thang, hQc ky, nam hQc. Theo doi, don d6c

vi~c thlJc hi~n cong tac clla cac dan vi theo y ki€n phe duy~t clla Ban Giam hi~u tren van

ban gai d€n cac dan vi.

2. Xay dlJfig bao cao cong tac dinh ky hang thang, hQc ky, nam hQC.

3. Xay dlJng lich cong tac hang tu~n clla truemg, don d6c cac dan vi, ca nhan thlJc hi~n lich

cong tac; .... ki€m tra vi~c tham dlJ cac cUQChQp clla can bQ qmin ly va CBVC.

4. Chufrn bi nQi dung ho{ic yeu c~u cac dan vi, ca nhan chufrn bi nQi dung cho cac cUQc hQp,

lam vi~c clla BGH; ghi bien ban va dlJ thao thong bao, k€t lu?n cac cUQc hQp clla BGH

ho{ic clla Hi~u truOng.
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5. T6ng hqp cac thOng tin, dfr li~u, s6 li~u Clla cac b9 ph~n trong truOng d€ bao cao Hi~u

truOng/Ban Giam hi~u trong vi~c theo d5i, don d6c, qulm Iy va chi d?o cac ho?t d9ng Clla
nM truOng.

6. DI! thao cac bao cao sa k€t, t6ng k€t hang nam, bao cao d9t xu fit Clla truOng. T6ng hqp va

cung cfip cac s6 li~u bao cao th6ng ke theo yeu cc1uClla dp tren.

7. Gillp vi~c cho Hi~u truOnglBan Giam hi~u trong vi~c xu Iy cong van, tai li~u va so?n thao

cac van ban truy6n d?t y ki€n chi d?o, k€t lu~n lien quan d€n cac ho?t d9ng quan Iy Clla
truOng.

8. Giup vi~c Hi~u truOng/Ban Giam hi~u trong vi~c cung dp thOng tin va tra lai cac ca quan
truy6n thong d?i chung, cac t6 chuc va ca nhan.

9. S~p x€p lich him vi~c Clla BGH; Ti€p va huang d~n khach, CBVC, HSSV d€n lien h~ cong
tac vai BGH.

10. Thl!C hi~n cac nhi~m vI) khac do H9i d6ng truOng, Hi~u truOng giao.

* Cong tac L~ tan va Khanh ti~t:

1. Thl!c hi~n cac ho?t d9ng khanh ti€t Clla truOng trong cac ngay L~ va T€t.

2. T6 chuc ti€p nMn, cung dp thong tin, huang d~n lien h~ cong tac d6i vai khach Clla nha
truOng.

3. Lam d~u m6i t6 chuc va phl)c VI)cac CU9Ch9P, h9i nghi, h9i thao, t~p hufin cfip truOng.

4. T6 chuc va phl)c vI) vi~c ti€p khach d€n him vi~c vai truOng.

5. T6 chuc va Chll tri cac CU9Ctham hoi, chllc mUng xa giao vai cac ca quan ngoai TruOng, ca
quan cfip tren, cac dan vi va ca nhan trong truOng.

* Th1}'chi~n cong tac Hanh chinh, Van thlf, LlfU trfr va Thong tin lien l~c

1. Quan ly va su dl)ng con dfiu clla truOng theo quy dinh CllaNha nuac.

2. T6 chuc quan Iy va huang d~n thl!c hi~n cong tac van thu luu tru.

3. Quan Iy cac ph6ng h9P, sanh nha trung tam; danh may, in fin cac tai li~u phl)c VI)cong tac

va hQi nghi Clla truOng.

4. Ti€p nh~n, phan lo?i va ghi chep vito s6 dang b9 cac lo?i cong van, thu tin, chung tir, tai
li~u tir cac nai v6 truOng d€ trinh Hi~u truOng.

5. Ti€p nh~n cong van, tai li~u, to' trinh clla cac dan vi va ca nhan trong truang gui tai xin y
ki€n chi d?o ho~c phe duy~t Clla Hi~u truOnglBan Giam hi~u.

6. Nhan ban va chuy€n cong van, tai li~u, thu tin clla truang tai cac dan vi, ca nhan lien quan

trong va ngo<ii truOng.

7. Ti€p nh~n, thong bao va chuy€n cac cong van, thu tin, tai li~u clla cac dan vi, ca nhan a
ngoai TruOng gui tai cac dan vi, ca nhan Clla truOng.

8. Quan Iy va cfip phat cac lo?i gifiy tieu d6 va phong bi in s~n Clla truOng.

9. cfip gifiy giai thi~u va gifiy di dUOng cho can b9 cong chuc du9'c cu di cong tac ngoai
truOng.

10. Xac nh~n gil1y di dUOng cho khach tir cac ca quan khac d€n cong tac va luu tru t?i truOng.

Xac nh~n m9t s6 van ban, thu tin theo quy dinh hanh chinh.

11. D~t va phan ph6i bao chi d€n cac dan vi trong truOng.
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12. Kiem tra vi~c photo van bfm hanh chinh trong truong.
13. £lua thong tin len trang web nC)ibC)Clla truOng.

14. £l~ xuc1tbi~n phap, t6 chuc thlJc hi~n cai cach hanh chfnh trong trucYng.

7. PHONG KIt HO~CH - TAl CHINH
a. Chuc nang:

1. Phong K€ ho~ch - Tai chinh la dan vi chuc nang co nhi~m VI,Itham muu giup vi~c cho Hi~u

truang thlJc hi~n chuc nang qUlIn Iy Nha nuac v~ cong tac k€ ho~ch, tai chinh va giam sat

cac ho~t dC)ng trong nha truOng thong qua vi~c chi tieu tai chinh. ThlJc hi~n nhfrng cong

vi~c va nghi~p VI,Ichuyen mon tai chinh k€ to an theo dung quy dinh clla nha nuac v~ chuc1n

mlJc k€ toan, nguyen t~c k€ toano Phong lam vi~c theo SIJchi d~o v~ nghi~p VI,Iclla ca quan
tai chinh cc1ptren va chiu SIJchi d~o tqrc ti€p clla Hi~u truang.

2. Chiu trach nhi~m truac Hi~u truang v~ cong tac k€ ho~ch, ngan sach, tai chinh k€ toan:

quan Iy va phan ph6i, giam sat vi~c Slr dl,lng tai chfnh, tai san, v~t tu; ThlJc hi~n quan Iy,

thanh quy€t to an thu chi theo dung ch€ dC), nguyen t~c quan Iy tai chfnh clla nha nuacva
quy ch€ chi tieu nC)ibC)clla truOng.

b. Nhiem vo co th~:

* Cong hic k~ ho~ch ngan sach va quan Iy nguAn kinh phi:

1. Chll tri xay dlJllg k€ ho~ch tai chinh trung h~n va hang nam tren ca sa chi tieu k€ ho~ch BC)

giao, tieu chuc1n, dinh muc va nhi~m VI,Ichinh tri clla truOng,

2. L~p k€ ho~ch phan ph6i kinh phi cho ho~t dC)ngdao t~o, chuang trinh ml,lc tieu clla truOng;

3. Kiem tra va don d6c ti€n dC)thlJc hi~n k€ ho~ch nhi~m VI,Iva k€ ho~ch ngan sach hang nam

clla cac dan vi de trinh Ban giam hi~u phuang an di~u chinh kinh phf cho phu hqp vai tinh

hinh nhi~m VI,ICI,Ithe nh&m tUng buac nang cao hi~u qua Slr dl,lng ngu6n kinh phi.

4. £li~u hanh ngan sach theo k€ ho~ch, quy ch€ chi tieu nC)ibC).

5. Huang dfin cac dan vi thlJc hi~n dung ch€ dC)chinh sach, cac quy dinh, quy trinh v~ tai

chinh.

6. Tham muu cho Hi~u truang quan Iy, Slr dl,lng hi~u qua cac ngu6n kinh phi clla truOng, thlJc

hi~n dung, dfiy dll, chfnh xac cac nguyen t~c, thu tl,lC,the I~ tai chinh clla Nha nuac ban

hanh, thlJc hi~n dung Lu~t ngan sach va nguyen t~c tai chinh, ch€ dC)k€ toan Nha nuac quy

dinh;

7. Huang dfin va ki€m tra vi~c thlJc hi~n cac dlJ toan, ngan sach da duy~t va cac ch€ dC)chinh

sach do Nha nuac ban hanh a cac dan vi trong truOng.

8. ThlJC hi~n cac nhi~m VI,Ikhac theo SIJphan cong cua Hi~u truang.

* Cong tac tAng hQ'Pquy~t toan va giam sat thu chi tai chinh.

1. T6 chuc h~ th6ng s6 sach k€ toan, chung til' k€ toan, tai khoan k€ to an th6ng nhc1t, h~ch

to an k€ to an theo dung Lu~t k€ to an va chS dC)k€ toan hi~n hanh clla Nha nuac;

2. T6ng hqp tinh hinh thu, chi; chiu trach nhi~m v~ s6 li~u ... kinh phi va Slr dl,lng kinh phi clla

truOng va I~p bao cao quy€t toan theo ch€ dC)quy dinh.

3. Bao cao dinh ky tinh hinh thlJc hi~n k€ ho~ch thu, chi va cong khai tai chinh
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4. T6 chuc h~ th6ng s6 sach va bQ may k€ tOl:lnth6ng nhftt, chi d~o cong tac k€ toan, guim 19,
t6ng hQ'P tai chinh clla cac don vi trong truemg theo dllng phap I~nh k€ toan, th6ng ke va

lu~t ngan sach Nha nu6'c.

5. Cung cftp s6 li~u, tai li~u k€ toan chinh xac va kip thai ph\lc V\l yeu cAu clla cftp tren.

6. La dAu m6i duy nhftt guim 19 tiSn m~t, kinh phi. MQi thu chi dSu phai dugc thong gua h~
th6ng s6 sach k€ toano

7. Ph6i hQ'P v6'i cac phong chuc nang thlJc hi~n chi tra dAy dll ca ch€ dQ cho CBVC va sinh

vien hQc sinh trong truemg theo dung guy dinh clla nha nu6'c va nha truemg.

8. Bao guan, lUll tru cac chung tu k€ toan s6 sach k€ toan, bao cao k€ toan sau khi da thanh

guy€t toan theo dung guy dinh nh~m giup cho cong tac thanh tra rei chinh dugc thu~n Igi.

* Cong tac qmtn Iy tai chinh cac don vi trl}'CthuQc

1. Hu6'ng diln cong tac k€ toan va t6ng hQ'Pbao cao tai chinh t~i cac trung tam trlJc thuQC.

2. Binh ky hang nam ki€m tra va bao cao tinh hinh tai chinh t~i cac trung tam.

3. Cu6i nam t6ng hQ'Pbao cao tai chinh cac trung tam tfIJc thuQc vao chung bao cao tai chinh

clla truemg theo dung quy dinh hi~n hanh.

* Tl}'ki~m tra va cong khai tai chinh

1. ThlJc hi~n guy ch€ tIJ ki€m tra cong tac tai chinh - k€ to an hang nam theo guy dinh.

2. ThlJc hi~n cong khai dlJ toan, guy€t toan va ngan sach hang nam dung bi€u milu guy dinh

va thai di€m thich hQ'P.

3. ThlJC hi~n phap I~nh ti€t ki~m va ch6ng lang phi theo dung guy dinh Nha nu6'c.

4. Bao cao tai chinh nQi bQ t~i hQi nghi he va hQi nghi CNVC hang nam.

5. Bao cao dQt xuM khac theo yeu cAu cftp tren.

8. PHONG DAM BAo CHAT LUQNG

a. Chrrc nang:
1. Tham muu giup Hi~u tru6'ng va trlJc ti€p t6 chuc thlJc hi~n cac ho~t dQng lien guan d€n

vi~c guan 19 nha truemg theo tieu chu~n ISO 9001:2000.

2. ThlJc hi~n cong mc khao sat, danh gia chftt lugng giao d\lc trong nQi bQ truemg.

3. BiSu ph6i cong tac danh gia, ki€m dinh 6 cftp dQ nha truemg va cftp dQ chuang trinh dao t~o

theo cac tieu chu~n gu6c t€ va clla BQ GD&BT.

b. Nhiem vu cu th~:

* Cong tac quan Iy chAt hrQ'Ilgtheo tieu chuAn ISO
1. Ki€m soat, c~p nh~t va duy tri h~ th6ng guan 19 chftt lugng theo tieu chu~n ISO da dugc

pM duy~t va ban hanh.

2. Ph6i hQ'P v6'i cac dan vi trong va ngoai truemg t6 chuc cac ho~t dQng nh~m cai ti€nh~

th6ng guan 19 chftt lugng.
3. Tham mUll cho Hi~u truang trong vi~c I~p Ml)c tieu chftt Iugng (MTCL) va K€ ho~ch thlJc

hi~n MTCL nam hQc clla truemg va cac dan vi.

4. Ki€m soat, danh gia vi~c thlJc hi~n MTCL va k€ ho~ch thlJc hi~n MTCL.
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5. L~p k€ ho~ch va trien khai vi~c danh gia nQi bQ cac dan vi.

6. Chll tri t6 chuc kiem tra, danh gia vi~c khtlc phl,lCde giam thieu cac vi~c khOng phil hQ'PI~p

I~i, phOng ngua cac vi~c khong phil hQ'Pco the pMt sinh moi

7. Dinh ky bao cao cho lanh d~o truOng k€t qua ho~t dQng clla h~ th6ng quan Iy chftt luqng va
d~ xuftt cac cai ti€n.

8. D~ xuftt v~ cac ngu6n hfC dn thi€t cho vi~c c~p nh~t va duy tri h~ th6ng quan Iy chftt luqng
trong nM trucmg.

9. Kiem soat, c~p nh~t cac qui trinh, bieu mfiu da dugc phe duy~t, phan ph6i tai Ii~u Cllah~
th6ng qufm Iy chftt luqng.

10. Bien so~n, sua d6i cac tai li~u Clla h~ th6ng quan Iy chftt luqng khi co yeu du Clla lanh d~o
truOng.

11. Lien h~ v6'i cac t6 chuc danh gia ngoai de thlJC hi~n cong vi~c hoan thi~n h~ th6ng quan ly
chftt luqng Clla truOng.

12. T6 chuc hQp xem xet clla lanh d~o v~ Hnh hi~u IIJCva hi~u qua Clla h~ th6ng quan Iy chftt
luqng.

13. Th6ng ke muc dQ tuan tM thlJc hi~n clla cac bQ ph~n v~ h~ th6ng quan Iy chftt luqng;

huang dfin, dinh huang nhan vien th6ng ke bao cao dfr Ii~u.

*Cong tdc khiio sdt, tldnh gid ch/it ltr{lng gido dlJc trong n{Ji b{Jtrtrilllg

1. Theo d5i, c~p nh~t cac tieu chuftn chftt luqng va kiem dinh chftt luqng trong linh VIJCgiao

dl,lC.

2. Nghien Clm, I~p k€ ho~ch trien khai vi~c ap dl,lng cac tieu chuftn kiem dinh chftt luqng giao

dl,lc cho ho~t dQng dflOt~o Clla truOng.

3. H6 trg cac dan vi trien khai cac ho~t dQng danh gia va kiem djnh chftt luqng giao dl,lc theo

k€ ho~ch Clla nM truOng.

4. Trien khai cong mc tIJ danh gia h~ng nam va cac ho~t dQng trong quy trinh kiem djnh chftt

luqng giao dl,lC.

5. Kiem tra vi~c thu th~p, luu trfr va djnh ky hang tMng c~p nh~t thong tin va minh chung Clla

truOng va Clla cac dan vj theo cac tieu chuftn danh gia.

6. D~ ra cac giai phap cai ti€n chftt luqng dlJa tren k€t qua tIJ danh gia va danh gia ngoai.

7. Xay dlJllg nQi dung, tai li~u va t6 chuc b6i du5ng chuyen mon, nghi~p Vl,lde nang cao nh~n

thuc cho can bQ vien chuc v~ cong tac danh gia va kiem djnh chftt luqng giao dl,lC.

8. ThlJc hi~n cong tac thong tin, truy~n thong v~ kiem djnh chftt luqng giao dl,lc.

9. ThlJc hi~n khao sat y ki€n Clla sinh vien v~ chftt luqng giao dl,lc Clla nha truOng, xu ly, phan

tfch dii Ii~u thu dugc va dua ra cac d~ xuftt cai ti€n.

*Cong tdc tldnh gid, kiim tlin" theo cdc tieu chuan quac ti va cua B{J GD&BT

1. Nghien cuu, c~p nh~t h~ th6ng tieu chuftn danh gia cac chuang trinh dao t~o clla qu6c t€ va

clla BQ Giao dl,lc va Dao t~o; d~ xuftt vi~c IlJa chQn tieu chuftn danh gia.

2. Dang ky kiem djnh chftt luqng nha truong theo tieu chuftn Clla BQ GD&DT.

3. T6 chuc cac ho~t .dQng danh gia nQi bQ chuang trinh dao t~o theo cac chuftn qu6c t€

4. Chuftn bi cac di~u ki~n de dang ky kiem djnh chuang trinh dao t~o theo cac chuftn qu6c t€.
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9. PHONG CONG TAc HQC SINH - SINH VIEN

a. Chuc nang:
1. Tham mUll va giup Hi~u tru6ng trong vi~c qmin Iy, t6ng hqp, d€ xuftt y ki€n, t6 chuc th\lc

hi~n cac nhi~m V\l cong tac giao d\lc chinh trj tu tu6ng cho CBVC va HSSV trong toan
truOng.

2. Tham mUll va giup Hi~u tru6ng trong vi~c quan Iy, t6ng hqp, d€ xuftt y ki€n, t6 chuc th\lc

hi~n cac nhi~m V\l cong tac tuy€n sinh & cong tac HSSV h~ chinh quy clla truOng.

3. Tham mUll va giup Hi~u tru6ng trong vi~c quan Iy, t6ng hqp, d€ xuftt y ki€n, t6 chuc th\lc
hi~n cac nhi~m V\l cong tac quang ba thuong hi~u.

4. Ph6i hqp vai Doan thanh nien C9ng san H6 Chi Minh & H9i sinh vien truOng trong cong
tac HSSV.

b. Nhiem vu:

* Cong tac gido d,!c chinh tr! tlf tuiJ'ng:
1. Danh gia tinh hinh tu tu6ng, nh~n thuc chinh trj clla CBVC, HSSV va xay d\!llg k€ hOl;lCh,

bi~n phap th\lc hi~n cac hOl;ltd9ng giao d\lc chinh trj tu tu6ng trong toan truOng.

2. Ph6i hqp t6 chuc bao cao thai S\l, ph6 bi€n chll truong chinh sach clla Dang va Nha nuac.

3. T6 chuc va qufm Iy cac dqt sinh hOl;ltchinh trj, sinh hOl;ltdAu kh6a & dAu nam hQc trong
truOng.

4. Trinh Hi~u tru6ng phe duy~t cac van ban huang d~n quy djnh, k€ hOl;lchgiao d\lc van h6a,

thfim my, dl;lOduc, 16i s6ng cho HSSV. Huang d~n, chi dl;lO,ki€m tra vi~c th\lc hi~n cac
van ban nay.

5. Trinh Hi~u tru6ng phe duy~t cac van ban v€ k€ hOl;lCh,n9i dung, bi~n phap th\lc hi~n cac

phong trao phong ch6ng t9i phl;lm, t~ nl;lnxa h9i va xay d\lng moi truOng su phl;lm; chi dl;lO,
huang d~n, ki€m tra va t6 chuc th\lc hi~n cac van ban nay.

* Cong tac thong tin tuyen truy~n:
1. CM tri vi~c khai thac, cung cftp cac thong tin len trang Website clla truOng.

2. T6 chuc ml;lng luai thOng tin vien d€ thuy€t trinh, vi€t bao, dua tin v€ cac hOl;ltd9ng clla
truOng.

3. Chju trach nhi~m v€ n9i dung, hinh thuc thong tin tuyen truy€n; quan Iy h~ th6ng cO's6' v~t

chftt ph\lc V\l cong tac thOng tin tuyen truy€n.

4. La dAu m6i lUll gift cac tai li~u lien quan d€n cac hOl;ltd9ng clla nha truOng ph\lc V\l cho
cong tac tuyen truy€n, giao d\lc truy€n th6ng clla truong.

5. T6 chuc lam ky y€u, ban tin; ghi Ijch Slr truOng va quan Iy phong truy€n th6ng clla truOng.

6. Chll tri t6 chuc va sOl;lnthao cac di€n van cho cac bu6i mit tinh, ngay I€, ngay ky ni~m.

* Cong Mc van hoa, van nghf, tid d,!c tid thao:
1. CM tri chi dl;lOva t6 chuc phong trao van hoa, van ngh~, th€ d\lc th€ thao trong truOng.

2. CM tri t6 chuc hOl;ltd9ng giao luu van hoa, van ngh~, th€ d\lc th€ thao vai cac truOng bl;ln
va dja phuong.
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3. Chu trl ho~c ph6i hqp thlJc hi~n vi~c xay dlJng cac dQi tuy€n van hoa, van ngh~ th~ d\Jc th€
thao tham gia cac cUQcthi trong va ngoai truOng.

4. Ph6i hqp vai Doan Thanh nien, HQi Sinh vien, cac Phong, Khoa, Ban, t6 chuc va t?O di€u

ki~n cho HSSV tham gia cac ho?t dQng van hoa van ngh~, th€ d\Jc th€ thao, cac cau I?c bQ,
ho?t dQng giai trf, phong trao thi dua trong HSSV.

* Cong tac /mung nghi?p & tuyin sinh.
1. La dAu m6i xay dlJllg k€ ho?ch va t6 chuc cac ho?t dQng tu v~n huang nghi~p: T6 chuc

Ngay rna DHSPKT; t6 chuc ho?t dQng huang nghi~p t?i Truo-ng cho giao vien cac truOng

THPT cac dja phuong; t6 chuc g~p gO' lam vi~c vai cac Sa GD&DT, lanh d?o cac truOng

THPT t?i cac dja phuong v€ cong tac huang nghi~p, tuy€n sinh; t6 chuc cho SV truOng

tham gia cong tac tu v~n huang nghi~p t?i cac truo-ng THPT; t6 chuc tham quan huang

nghi~p cho HS cac truOng THPT t?i Truo-ng; tham gia tu v~n huang nghi~p t?i cac dja
phuong.

2. Ti€p nh~n, xu Iy h6 sa dang ky dlJ thi & h6 sa xet tuy€n; lam & gui gi~y bao dlJ thi, lam

album hlnh; Lien h~, khao sat, b6 trf phong thi & cac di€m thi; phan cong can bQ tham gia

cong tac tuy€n sinh t?i cac di€m thi; gui k€t qua thi; ph6i hqp xet tuy€n thi sinh trung

tuy€n; chu trl ti€p nh~n thi sinh trung tuy€n nh~p hQc; Ki€m tra h6 sa nh~p hQc cua HSSV.

* Cong tac hpc sinh sinh vien:
1. T6 chuc ti€p nh~n HSSV h~ chinh quy trung tuy€n nh~p hQc vao truo-ng; s~p x€p b6 trf

HSSV vao cac lap hQCtheo dung nganh ngh€ duqc tuy€n chQn.

2. Ki€m tra ban chinh b~ng t6t nghi~p sau khi HSSV nh~p hQc; luu tru, quan Iy & khai thac
h6 sa HSSV.

3. C~p rna s6 HSSV, c~p gi~y chung nh~n va cac gi~y to- lien quan tai HSSV; chu trl ph6i hqp
lam the HSSV.

4. ThuOng trlJc cac HQi d6ng: khen thuang, ky lu~t, hQc b6ng, mi~n giam hQc phi, danh gia

k€t qua ren luy~n & tham gia cac hQi d6ng khac lien quan den HSSV.

5. ThlJc hi~n giai quy€t cac ch€ dQ chinh sach; trlnh Hi~u tm6"ng quy€t djnh khen thu6"ng, ky

lu~t va nhung quy€t djnh khac lien quan den HSSV.

6. Chu trl ph6i hqp vai cac khoa va cac don vj lien quan trong vi~c t6 chuc danh gia k€t qua

ren luy~n cua HSSV theo qui djnh.

7. Chu trl t6 chuc, quan Iy, danh gia va d€ xu~t xet t6t nghi~p cho sinh vien hoan thanh ngay
cong tac xa Mi.

8. Ra soat, c~p nh~t thong tin v€ c6 v~n hQc t~p va d€ xu~t Hi~u tru6"ng ra quy€t djnh cong
nh~n c6 v~n hQc t~p.

9. Ph6i hqp vai phong Dao t?O, cac khoa t6 chuc phat b~ng t6t nghi~p cho HSSV.

10. Chu trl vi~c lien h~ vai gia dlnh HSSV v€ k€t qua hQc t~p, ren luy~n cua HSSV.

11. ThlJc hi~n cong tac bao v~ chinh trj nQi bQ trong HSSV.

12. La dAu m6i theo doi cong tac HSSV ngo?i tru, ki€m tra HSSV trong vi~c thlJc hi~n quy ch€

HSSV ngo?i tru; ph6i hqp vai cac ca quan chuc nang va chinh quy€n dja phuong tri€n khai

cong tac HSSV ngo?i tru.
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13. Djnh ky t6 chuc cac cUQcti€p xuc, d6i tho~i giua liinh d~o truOng v6'i HSSV, lam dfiu m6i
giai quy€t va tra lai cac khi€u n~i cua HSSV.

* Cong ttic quiing bti thuO'ng IIifu:
I. La dfiu m6i xay d\fIlg & t6 chuc thlJc hi~n k€ ho~ch quang ba thuang hi~u D~i hQc Su

ph~m ky thu~t thanh ph6 He, Chf Minh.

2. Khai thac lQ'ith€ cua cac co quan thong tin d~i chung, cac ho~t dQng trong & ngoai truOng
de quang ba hinh anh thuang hi~u truOng.

3. Ph6i hQ'P v6'i cac dan vj trong truOng tim chQn san phfim d~c trung , th€ m~nh cua truOng
de quang ba hinh anh truOng.

4. ThlJc hi~n nhi~m V\l quan ly nha nu6'c thuong hi~u TruOng.

* Phai JUIP v6'iDolm & HVi sinh vien truilng trong cong ttic HSSV:

1. Ph6i hQ'pv6'i Doan & HQi sinh vien t6 chuc hQi di€n van ngh~ HSSV truang hang nam.

2. Ph6i hQ'pv6'i Doan & HQi sinh vien truang t6 chuc HQi thao HSSV trm'mg hang nam.

3. Ph6i hQ'p v6'i Doan & HQi sinh vien truang t6 chuc trien khai, danh gia cac ho~t dQng cong

tac xii hQi cung nhu nhung ho~t dQng khac t~o di8u ki~n cho SV tham gia de tfch luy diem
cong tac xii hQi, diem n'm luy~n.

4. Ph6i hQ'p trien khai cac ho~t dQng cua DQi ca do.

10. PHONG THANH TRA GIAO DVC

a. Chuc nang:

Thanh Tra Giao D\lc d~i hQc la t6 chuc thanh tra nQi bQ co chuc nang tham muu giup Hi~u

TruOng trong vi~c quan ly, di8u hanh, d8 xufit y ki€n, t6 chuc thlJc hi~n cong vi~c v8 thanh tra

kiem tra trong ph~m vi quan ly cua Hi~u TruOng nh~m dam bao vi~c thi hanh phap lu~t, vi~c thlJc

hi~n nhi~m V\l cua truang.

b. Nhiem vu:

1. Thanh tra vi~c thgc hi~n chfnh sach va phap lu~t v8 giao d\lc

2. Thanh tra vi~c thlJc hi~n m\lc tieu, k€ ho~ch chuang trinh nQi dung phuong phap giao d\lc

quy ch€ dao t~o, quy ch€ thi cu, dp van b~ng chung chi, vi~c thgc hi~n cac quy djnh v8

quan ly tfli chfnh, tai san, khoa hQc cong ngh~, cong tac t6 chuc can bQ va di8u ki~n dn

thi€t de dam bao chfit luqng giao d\lC.

3. ThlJc hi~n nhi~m v\l ti€p cong dan, giai quy€t cac khi€u n~i t6 cao trong ITnhVIJCgiao d\lc

theo quy djnh cua phap lu~t v8 khi€u n~i t6 cao.

4. ThlJc hi~n nhi~m v\l ph6ng ngira va dfiu tranh ch6ng tham nhung trong ITnhVIJCgiao d\lc

theo quy djnh cua phap lu~t v8 ch6ng tham nhung.

5. Ki€n nghj cac bi~n phap dam bao thi hanh phap lu~t v8 giao d\lc; d8 nghj sua d6i b6 sung

cac chfnh sach cua nha nu6'c va quy djnh cua nha truang v8 giao d\lc va dao t~o.

6. ThlJc hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u TruOng giao.
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11. PHONG THIET BJ - V~T TU
a. Chuc nang:

1. Tham muu va giup Hi~u TruOng quan Iy, cung cdp, khai thac, bao tri va su d\lng hi~u qua
cO'sa v~t chdt, trang thi€t bi, v~t tu cua Truang.

2. Th\fC hi~n vi~c I~p d\f an trang thi€t bi hang nam.

b. Nhiem vu:
1. L~p k€ hQach, d\f tru nhu du thi€t bi - v~t tu ky thu~t, theo d5i, ki~m tra vi~c th\fc hi~n cac

hqp d6ng va cac dan d?t hang mua s~m thi€t bi.

2. T6 chuc mua s~m va bao quan thi€t bi - v~t tu ky thu~t, d~ dam bao t6t yeu du cua cong .
tac dao t~o, NCKH, ph\lc V\l san xudt va dai s6ng.

3. Quan Iy kho hang, v~t tu thi€t bi, cdp phllt cac thi€t bi - v~t tu ky thu~t cho cac dan vi dung
k€ hQach, dung thu t\lC va nguyen t~c quan Iy thi€t bi v~t tu.

4. Can d6i, di~u dQng cac thi€t bi v~t tu giua cac dan vi, dam bao su d\lng hqp Iy, d~t hi~u qua
cao.

5. T6 chuc quan Iy, khai thac su d\lng, bao tri, sua chua may moc thi€t bi.

6. Hu6ng dfrn va cM tri ki~m ke, ki~m tra, phan IQai tai san, danh gia hi~u qua su d\lng tai san
hang nam.

7. La thuOng tr\fc Ban ki~m ke va thanh Iy tai san.

8. Quan Iy, di~u dQng, tu sua cac phuang ti~n v~n mi, theo S\f phan cdp cua Hi~u truOng.

9. Co chuc nang th\fc hi~n qui trinh ddu thftu cac d\f an trang thi€t bi theo quy dinh hi~n hanh

cua nha nuac, bao g6m: I~p d\f an, ddu thftu, theo d5i cung cdp trang thi€t bi, bao cao k€t
qua ....

12. PHONG QuAN TRJ co sa V~T CHAT

a. Chuc nang:
1. Tham mUll giup Hi~u truOng trong IInh V\fC quan tri cO'sa v~t chdt cua nha truOng.

2. T6 chuc th\fc hi~n cac ho~t dQng lien quan d€n quan tri cO'sa v~t chdt.

b. Nhiem vu:
1. Quan Iy ddt dai, nha cua va v~t ki€n truc khac bao g6m: HQi truOng, phong lam vi~c, phong

hQc, phong thi nghi~m, xUOng th\fc hfmh, kho tang; Mua s~m, quan Iy vi~c su d\lng cac ti~n

nghi trong cac cong trinh noi tren (Tru thi€t bi I~nh, may tinh, may in, cac thi€t bi trong

phong thi nghi~m, xUOng th\fc hanh).

2. L~p k€ ho~ch tri~n khai va th\fc hi~n cac dl! an thuang xuyen h~ng nam cua truOng v€ tu

sua nha cua, h~ th6ng di~n, nuac (cac hqp d6ng co gia tri duai 100 tri~u d6ng).

3. Th\fc hi~n ho?c chiu trach nhi~m Ki~m tra vi~c sua chua cac thi€t bi di~n, am thanh, anh

sang trong truOng; Chiu trach nhi~m mua s~m, cung ung v~t tu cho cac dich V\l tren (cac
hQ'pd6ng co gia tri duai 100 tri~u d6ng).

4. Th\fC hi~n ho?c chiu trach nhi~m ki~m tra, quan ly th\fc hi~n hQ'pd6ng cac dich V\l: v~ sinh
moi truOng, cham soc cay xanh cay canh, bao tri di~n - am thanh.

5. Ki~m tra cong tac giu gin v~ sinh moi truang; Ki~m tra vi~c cham soc tham co, cay xanh,

cay canh va h~ th6ng cO'sa v~t chdt khac.
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6. Ki€m tra vi~c d6ng rna, quan, Iy va lam v~ sinh cac phong hQc, giang duong, phong lam
vi~c Clla cac don vi.

7. Dinh ky thlJC hi~n cong tac ki€m ke tai san Clla truong.

8. Mua s~m, bao quan, phan ph6i va thu h6i cac dl;mg CI;!,d6 dung mau hong.

13. PHONG QUAN H-E:CONG CHUNG vA DOANH NGHI-E:P
a. Chrrc nang:

Tham muu va giup Hi~u tru6'ng cac ho~t dQng sau day:

1. Xay dlJng cac k€ ho~ch va tri€n khai cac ho~t dQng quan h~ cong chUng nhu: quang ba, giai

thi~u hinh anh Clla Truang, thi€t I~p m6i quan h~ vai cac d6i tac, ... d€ t~o dgng va khu€ch
truong hinh anh tich CIJCClla nha truong d6i vai xa hQi;

2. Tri€n khai cac ho~t dQng g~n k€t nha truang vai cac doanh nghi~p va cac C(Jquan tu veln,

quan Iy chuyen nganh lien quan nh~m h6 trq nang cao chelt luqng hQc t~p Clla sinh vien;

nang cao kha nang thich ung va dap ung nhu du xa hQi; h6 trq tu veln, giai thi~u vi~c lam
cho sinh vien chuAn bi t6t nghi~p.

3. Theo doi, th6ng ke, dlJ bao v~ xu huang thi truang lao dQng, su dl;!ng lao dQng Clla cac

doanh nghi~p thuQc ph~m vi cac nganh ngh~ dao t~o Clla truong nh~m d~ xuelt di~u chinh

ho~t dQng dao t~o Clla nha truang phu hqp.

4. Tim ki€m, huy dQng, ti€p nh~n tai trq cac ngu6n llJc (nhan llJc, thi€t bi, tai chinh) Clla doanh

nghi~p va cac t6 chuc xa hQi nh~m h6 trq hQc b6ng va nhu cAu hQc t~p clla sinh vien.

5. La du n6i gifra nha truang va cac doanh nghi~p, ti€p nh~n va xu Iy cac thong tin tir doanh

nghi~p d€ tham mUll vai BGH nh~m phl;!cVI;!,dap ung nhu cAu doanh nghi~p, nhu du xa
hQi, Iqi ich nha truang va sinh vien.

b. Nhiem vu:

* Bf) ph~n quan h~congchung
1. Xay dgng ml;!c tieu va k€ ho~ch tuyen truy~n, phat tri€n thuong hi~u va hinh anh clm

Truang.

2. Xay dlJng quan h~ vai cac kenh phu(Jng ti~n thong tin d~i chung nh~m dua tin, hinh anh v~

ho~t dQng Clla nha truang khi dn thi€t.

3. Thu th~p thOng tin phan h6i va danh gia hi~u qua cac ho~t dQng, chuong trinh da t6 chuc.

4. D~ xuelt thay d6i, cai ti€n cac ho~t dQng giai thi~u va gifr gin hinh anh, thu(Jng hi~u Truang.

5. Tu veln cac don vi trong truang xay dlJng cac kha nang nh~n di~n thu(Jng hi~u.

6. D~ xuclt va t6 chuc cac SIJki~n: hQi nghi, hQi thao, bai n6i chuy~n va cac phuong ti~n

truy~n thong khac d€ thuc dAy, xay dlJng thuong hi~u, hinh anh Truang.

* Bf)ph~n quan h~,doanhnghi~p: ,
I. Tim kiem, thiet l~p moi quan h~ toan di~n gifra nha truong vai cac to chuc, ca nhan, doanh

nghi~p, cac C(JSo'dao ~o trong va ngoai nuac nh~m hqp tac va h6 trq trong dao t~o, nghien
cuu khoa hQc cho sinh vien.

2. T6 chuc thlJc hi~n cong tac tu veln vi~c lam; giai thi~u va lam du n6i cung ung vi~c lam

cho sinh vien chuAn bi t6t nghi~p cho cac don vi c6 nhu du.
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3. Tim ki~m, xay dl!ng cac m6i quan h~ b~n vung vai cac doanh nghi~p ti~m nang nh~m t6

chuc cac dia bfm tham quan, thl!c t~p 6n dinh cho sinh vien, giang vien.

4. T6 chuc cau Il;lCbQ huang nghi~p, hOl;ltdQng ngol;li khoa, giao luu vai dO'nvi sir dl,mg lao
dQng giup nguai hQc b6 sung ki~n thuc thl!C t~.

5. T6 chuc, tham gia cac chuO'ng trinh giao luu, hQi thao, hQi nghi, ngay hQi vi~c lam hang
nam.

6. Thi~t I~p, xay dl!ng cO'sa du li~u v~ vi~c lam, thong tin hai chi~u giua truang vai cac t6

chuc, ca nhan sir dl,mg lao dQng, cO'sa du li~u v~ sinh vien t6t nghi~p theo nganh ngh~ hang

nam d€ tu vfin va giai thi~u phil hQlJvai cac dan vi, ca nhan co nhu du sir dl,mg lao dQng.

7. Chiu trach nhi~m chfnh trong cong tac ph6i hqp vai ban lien Il;lCCI!U sinh vien t6 chuc cac

hOl;ltdQng cua C\fU sinh vien truang.

8. T6 chuc v~n dQng cac ngu6n tai trq quy hQc b6ng DHSP Ky thu~t, ti~p nh~n cac ngu6n tai
trq hQc b6ng, trq dp kho khan tu cac doanh nghi~p.

9. T6 chuc cac lap b6i du6ng ngAn hl;lnkhong ho{ic co thu phf theo nhu du nh~m trang bi cho

nguai hQc nhung ky nang dn thi~t truac khi ra truang.

10. Thl!c hi~n cong tac th6ng ke, bao cao theo yeu du cua truang.

11. Quan Iy va sir dl,mg hi~u qua ngu6n nhan Il!c, cO'sa v~t chfit va cac phuang ti~n, trang thi~t

bi duqc giao.

12. Ph6i hQlJ vai cac dan vi chuc nang thl!c hi~n cac cong tac phat sinh trong qua trinh hOl;lt
dQng cua truang.

13. Thl!c hi~n cac cong vi~c khac theo yeu du cua Hi~u truang

14. TRQLV BAN GIAM HIlj:U

a. Chii'cDang:

1. D~ xufit cac m\lc tieu, giai phap, k~ hOl;lChcua toan truang v~ quy hOl;lcht6ng th€ chung, v~

cac dl! an xay dl!ng cO'ban cho BGH;

2. Giup Hi~u truang trong vi~c xay d\fllg va tri€n khai thi~t I~p cac dl! an v~ xay d\fllg cO'ban;

3. Tham gia xay dl!ng dl! an va ph6i hQlJquan Iy cac dl! an dfiu tu xay dl!ng cO'ban maio

4. Keu gQi dfiu tu va xuc ti~n xay dl!ng cac dl! an chi~n luqc trong dinh huang phat tri€n cua

Nha truang

5. Thl!C hi~n dfiu tu xay d\fllg, cai tl;losira chua, nang dp, bao tri cac cong trinh ho{ic hl;lng

m\lc cong trinh cua truang Dl;lihQc Su phl;lmKy thu~t TP.HCM co gia tri tren 100 tri~u

d6ng.

b. Nhiem vu:

1. H6 trq cho BGH trong cac cong vi~c quan Iy di~u hanh to an bQ cac hOl;ltdQng v~ xay dl!ng

cO'ban noi chung.

2. Can cu van k~ hOl;lCh,chuang trinh m\lc tieu cua timg giai dOl;lnva tung nam hQC,tham gia

xay dl!ng cac dl! an dfiu tu xay dl!ng cO'ban mai, cai tl;losira chua nang dp bao tri cac cong
trinh cU.
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3. Ph6i hqp cac ca quan chuc nang t6 chuc thftm djnh, trinh cAp tren phe duy~t cac dlJ an dAu
tu.

4. Tri€n khai va quan Iy cac dlJ an dAu tu xay dlJng ca bim (h6 sa phap Iy, h6 sa ky thu~t, IlJa
chQn nM thAu, ti€n dQ, chfit lugng, chi phi ... )

5. Quan Iy h6 sa phap Iy, h6 sa ky thu~t, IlJa chQn nha thAu, ti€n dQ,

6. Ki€m tra cac van ban, chung tu, cac bao cao dAu tu xay dlJOg ca ban truac khi duqc ky
duy~t.

7. Ph6i hqp tham gia cac dlJ an theo chi d~o cua BGH, d6ng thai ph6i hqp ki€m tra, giam sat
cac dlJ an co gia trj tren 100 tri~u d6ng.

8. So~n bao cao v€ xay dlJOg ca ban.

9. ThlJC hi~n cac cong vi~c khac khi duqc phan congo

10. Thftm tra, thftm djnh trinh hi~u tru6ng phe duy~t cac van ban cac van ban co lien quan d€n

nhi~m V\l quy€n h~n.

11. C6 trach nhi~m d€ nghj cai t~o sua chua nang cfip bao tri cong trinh ho~c h~ng ml,lc cong

trinh cua truang f)~i hQc Su ph~m Ky thu~t TP HCM c6 gia trj tren 100 tri~u d6ng.

15. BAN QUAN LV KY TUC xA
a. Chuc nang:

Tham muu va giup Hi~u truang v€ cong tac t6 chuc, quan Iy cong tac nQi tru, nh&m dam

bao cho hQc sinh - sinh vien nQi tru an toan, co moi truang hQc t~p va sinh ho~t thu~n Iqi.

b. Nhiem vu:

1. Quan Iy to an bQ ho~t dQng cua cac ky tuc xa. T6 chuc va don d6c thlJc hi~n n€p s6ng van

h6a trong dai s6ng t~p th€, xay dlJOg Ky tuc xa Van hoa theo tieu chuAn cua VBND TP.
H6 Chi Minh.

2. Cham 10 ph\lc V\l db'i s6ng v~t chfit va tinh thAn cho hQc sinh - sinh vien (; KTX.

3. Giu gin an ninh, tr~t tlJ, dam bao an toan; Ph6i hqp cung cac IlJc lugng Cong an, Bao v~

phbng ch6ng cac t~ n~n xii hQi, phbng ch6ng chay n6 trong Ky tuc xa.

16. THU VI~N

a. Chuc nang:

1. Tham muu va giup Hi~u truang v€ cong tac thong tin, thu vi~n phl,lc V\l cong tac giang

d~y, hQc t~p, nghien cuu khoa hQc cua Truang.
2. T6 chuc thlJc hi~n cac ho~t dQng nh&m cung cAp thong tin, tai li~u phl,lc V\l cho vi~c giang

d~y, hQc t~p, nghien cuu khoa hQc cua CBVC va HSSV.

b. Nhiem vu:

1. Xay dlJng quy ho~ch, k€ ho~ch ho~t dQng dai h~n va ng~n h~n cua Thu vi~n; t6 chuc di€u
ph6i toan bQ h~ th6ng thong tin, tu li~u cua thu vi~n trong Nha truang.

2. B6 sung, phat tri€n ngu6n IlJc thOng tin trong nuac va nuac ngoai dap trng nhu du giang

d~y, hQc t~p, NCKH va CGCN cua Nha truang, thu nh~n cac tai li~u do Nha truang xufit

ban, cac cong trinh nghien cuu khoa hQc dii duqc nghi~m thu, tai li~u hQi thao, khoa lu~n,
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lu~n van th~c sy, lu~n an ti~n sy clla can bQ, giang vien, sinh vien, hQc vien, chuO'ng trinh

dao t~o, giao trinh, t~p bai giang va cac d~ng tai li~u khac Clla nM trucmg, cac An ph~m tai
trQ', bi~u t~ng, tili li~u trao d6i gifra cac thu vi~n.

3. T6 chuc xli Iy, s~p x~p, luu trfr, bao quan, qmin Iy tili li~u; xay dllng h~ th6ng tra cuu thich

hQ'P; thi~t I~p m~ng luai truy nh~p va tim ki~m thong tin til dQng hoa; xay dllng cac cO'So'
dfr li~u, bien so~n, xuAt bfm cac An ph~m thong tin theo quy djnh clla phap lu~t.

4. T6 chuc ph\lc V\l, huang d~n b~n dQc khai thac, tim ki~m, sli d\lng hi~u qua ngu6n tai li~u

va cac san ph~m djch V\l thong tin - thu vi~n thong qua cac hinh thuc ph\lc V\l clla thu vi~n
phil hQ'Pvai quy djnh clla phap lu~t.

5. Nghien cuu, (mg d\lng thanh tllu khoa hQc cong ngh~ tien ti~n va cong ngh~ thOng tin vao
cong tac thu vi~n.

6. Xay dgng quy ho~ch, k~ ho~ch, t6 chuc b6i duang chuyen mon, nghi~p v\l, ngo~i ngfr, tin

hQc cho can bQ thu vi~n d€ phat tri€n ngu6n nhan Illc co chAt luqng nh~m nang cao hi~u
qua cong taco

7. T6 chuc, qufm Iy can bQ nhan vien; quan Iy tai san theo phan cAp clla Hi~u truang, bao

quan, ki€m ke djnh ky v6n tai li~u, cO' So' v~t chAt ky thu~t va tai san khac clla thu vi~n,

ti~n hanh thanh IQc ra kh6i kho cac tai li~u I~c h~u, hu nat theo quy djnh clla BQ Van hoa,
Th€ thao va Du Ijch.

8. Thllc hi~n bao cao tinh hinh ho~t dQng hang nam va bao cao dQt xuAt khi co yeu cAu clla

bQ Giao d\lC va Bao t~o, bQ Van hoa, Th€ thao va Du 1jch, Oy ban nhan dan tinh, thanh

ph6 trllc thuQc Trung uO'ng ho~c cac BQ, nganh chll quan.

17. T~MYTE
a .Chrrc nang:

1. Tham muu va giup Hi~u truang trong cong tac bao v~, giao d\lc va cham soc suc kh6e cho
hQc sinh, sinh vien, can bQ vien chuc nha truOng.

2. T6 chuc thllc hi~n cac ho~t dQng lien quan d~n vi~c bao v~, giao d\lc va cham soc suc

kh6e cho hQc sinh, sinh vien, can bQ vien chuc nha truOng.

b. Nhiem vo co th~:
1. Xay dgng m\lc tieu, I~p k~ ho~ch va kinh phi ho~t dQng clla tr~m y t~ h~ng nam va trong

tung giai do~n.

2. T6 chuc thllC hi~n cong tac qm'm Iy, cham soc suc kh6e cho hQc sinh, sinh vien, nha giao,
can bQ va nhan vien nha truang.
- T6 chuc kham suc kh6e djnh ky h~ng nam cho CBVC, HSSV.

- Quan Iy va luu h6 sO' suc kh6e, giai quy~t cac truang hQ'p nghi 6m theo quy djnh
BHXH.

- Cham soc suc kh6e: sO' cUu, cAp cuu, kham chua b~nh thong thuang, chuy€n tuy~n
tren trong truOng hQ'Pdn thi~t.

3. Tuyen truy€n, giao d\lc, tu vAn cac vAn d€ lien quan d~n suc kh6e va bao hi€m.

- T6 chuc tuyen truy€n, tu vAn, thu, I~p danh sach d€ phat hanh the, nh~n va phat the
BHYT.
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- Giai quy~t cac truang hqp nghi 6m theo quy djnh d6i v6'i HSSH

- T6 chuc th1Jc hi~n cong tac phong b~nh, phong djch, v~ sinh an toan th1Jc phfim, phong

ch6ng cac tai n~n thuong tich, cac b~nh xa hQi...

4. Ph6i hqp v6'i cac cO' s6' y t~ dja phuong, ngfmh lien quan trong vi~c tri~n khai th1Jc hi~n

cac ho~t dQng cua y t~ truang hQCva cac ho~t dQng y t~ khac.

5. Chu tri, ph6i hqp v6'i cac don vj, doan th~ trong truang th1Jc hi~n cong tac y t~ truang

hQc, xay d1Jng truang hQc lanh m~nh, an toano

6. Th1JChi~n cong tac sa k~t, t6ng k~t, bao cao k~t qua, tri~n khai cong tac y t~ truang hQc

theo quy djnh.

Di~u 15. Cae khoa/Trung tam <laot~o
1. Khoa la dan vj quan Iy hanh chinh Co's6' clla Truang, co cac nhi~m V\l sau day:

a. Quan Iy giang vien, nguai lao dQng khac va nguai hQc thuQc khoa theo phan cfip Clla Hi~u

tru6'ng;

b. L~p k~ ho~ch va t6 chuc th1Jc hi~n cac ho~t dQng giao d\lc dao t~o theo k~ ho~ch chung
clla truang, bao g6m: Xay d1Jng chuang trinh dao t~o Clla nganh, chuyen nganh duqc

truang giao nhi~m V\l; t6 chuc bien so~n d€ cuong chi ti~t cac mon hQc lien quan bao dam

tinh th6ng nhfit, tranh ch6ng cheo gifra cac mon hQc Clla chuong trinh dao t~o ho~c gifra

cac trinh dQ dao t~o; t6 chuc phat tri~n chuang trinh dao t~o, xay dvng cac d€ an, b~en

so~n tai Ii~u, giao trinh theo djnh huang phat tri~n clla nha truang; t6 chuc nghien cuu cai

ti~n phuO'ng phap giang d~y, hQc t~p; xay d1Jng va th1JChi~n phuO'ng phap ki~m tra, danh

gia k~t qua hQC t~p, rim luy~n Clla sinh vien, bao dam chufrn dfiu ra clla nguai hQc theo

cam k~t da duqc cong b6, dap ung nhu du Slr d\lng cua thj truong lao dQng. Vi~c phat

tri~n chuong trinh dao t~o, giao trinh, tai li~u giang d~y phai th1Jc hi~n theo quy djnh clla

BQ Giao d\)c va Bao t~o;

c. L~p k~ ho~ch va t6 chuc th1Jc hi~n cac ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~, hqp tac qu6c t~;

hqp tac v6'i cac t6 chuc khoa hQc va cong ngh~, Co's6' san xufit, kinh doanh lien quan d~n

nganh ngh€ dao t~o va huy dQng S1Jtham gia Clla doanh nghi~p vao qua trinh dao t~o Clla

khoa;

d. Xay d\fng k~ ho~ch phat tri~n dQi ngii giang vien, nganh ngh€ dao t~o va Co' s6' v~t chfit

ph\lc V\l cho dao t~o va nghien cuu khoa hQc, tang CU'ang di€u ki~n bao dam chfit luqng

dao t~o;

e. Xay d1Jng k~ ho~ch va t6 chuc th1Jc hi~n cong tac giao d\lc chinh trj, tu tu6'ng, d~o duc, 16i

s6ng cho giang vien, nguai lao dQng, nguai hQc; co k~ ho~ch dao t~o, b6i duang nang cao

trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l cho giang vien va nguai lao dQng khac thuQc khoa;

f. T6 chuc danh gia can bQ quan Iy, giang vien, nghien cuu vien trong khoa va tham gia danh

gia can bQ quan Iy trong truang theo quy djnh clla nha truang.

2. Tru6'ng khoa va cac Pho tru6'ng khoa:

a. Tru6'ng khoa phai co trinh dQ ti~n sTphu hqp v6'i nganh, chuyen nganh dao t~o t~i khoa. D6i

v6'i khoa khong dam nh~n chinh vi~c dao t~o mQt nganh ho~c chuyen nganh d~ dp mQt

trong cac van b~ng t6t nghi~p d~i hQc, th~c sT, ti~n sT, n~u khong co ti~n sTthi hi~u tru6'ng
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co th~ xem xet b6 nhi~m nguoi co trinh dQ th~c si' vao vi tri tru<'Yngkhoa. Tru<'Yngkhoa co
tnich nhi~m t6 chuc th\fc hi~n cac nhi~m Vl,lclIa khoa quy dinh t~i Khoan I Di€u nay;

b. M6i khoa co khong qua 02 pho tru<'Yngkhoa d~ giup tru<'Yngkhoa trong vi~c quan Iy, di€u
hanh cac ho~t dQng clla khoa. D6i vai khoa duQ'c giao nhi~m Vl,lt6 chuc dao t~o nganh,
chuyen nganh trinh dQ th~c si', ti~n si' va co quy mo tren 500 sinh vien chinh quy thi co th~
b6 sung 0 1 ho~c 02 pho tru<'Yngkhoa, nhung phai duQ'c S\f d6ng y clla hQi d6ng tru<'Yng.

Pho tru<'Yngkhoa phai co trinh dQ th~c si' tra len, rieng pho tru<'Yngkhoa phl,l trach
ho~t dQng dao t~o, khoa hQc va cong ngh~ phai co trinh dQ ti~n Sl. D6i vai khoa khong
dam nh~n chinh vi~c dao t~o mQt nganh ho~c chuyen nganh d~ cfrp mQt trong cac van
b~ng t6t nghi~p d~i hQc, th~c si', ti~n si', n~u khong co ti~n si' thi hi~u tru<'Yngco th~ xem xet
b6 nhi~m nguoi co trinh dQ th~c si' vao vi tri pho tru<'Yngkhoa phl,l trach ho~t dQng dao t~o,
khoa h9C va cong ngh~;

c. Truang khoa, pho truang khoa phai co dll tieu chudn giang vien giang d~y trinh dQ d~i
hQc, co kinh nghi~m giang d~y, nghien cuu khoa hQCva nang l\fc quan Iy. N~u duQ'c di€u
dQng til cO'quan, t6 chuc khac d~ b6 nhi~m vao chuc Vl,ltruang khoa, pho tru<'Yngkhoa thi
sau khi b6 nhi~m, tru<'Yngkhoa, pho tru<'Yngkhoa phai la giang vien cO'hihl clla nha truong.
Tru<'Yngkhoa co nhi~m ky 5 nam va co th~ duQ'Cb6 nhi~m I~i, nhung khong qua hai nhi~m
ky lien ti~p. Nhi~m ky clla tru<'Yngkhoa co th~ theo nhi~m ky clla hi~u tru<'Yngva phai duQ'C
quy dinh Cl,lth~ trong quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng clla nha tru<'Yng.Nhi~m ky clla pho
tru<'Yngkhoa theo nhi~m ky clla tru<'Yngkhoa va co th~ duQ'c b6 nhi~m I~i. DQ tu6i khi b6
nhi~m nhi~m ky dfiu clla tru<'Yngkhoa, pho tru<'Yngkhoa khong qua 55 d6i vai nam va
khong qua 50 d6i vai nu tinh d~n thang thlJc hi~n quy trinh b6 nhi~m.

Quy trinh giai thi~u, b6 nhi~m va mi~n nhi~m truang khoa, pho tru<'Yngkhoa duQ'c
th\fc hi~n theo quy dinh clla Phap lu~t.

3. Trong khoa co HQi d6ng Khoa hQc va Dao t~o clla khoa. Nhi~m Vl,l,quy€n h~n, thanh phfin
va nguyen tac ho~t dQng clla HQi d6ng Khoa hQc va Dao t~o khoa duQ'c quy dinh nhu sau:
3.1 Chuc nang, nhi~m Vl,l:
Tu vfrn cho Tru<'Yngkhoa v€ cac m~t cong mc sau:

a. NQi dung chuO'ng trinh, ml,lc tieu, nganh ngh€ dao t~o va t6 chuc qua trinh dao ~~o
trong khoa.

b. Ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~, hQ'p tac qu6c t~; cac ho~t dQng san xufrt, kinh
doanh, gan dao ~o vai nghien cuu khoa hQc.

c. Quan Iy, danh gia, dao t~o, b6i duang dQi ngG giang vien, can bQ, nhiln vien thuQc
khoa theo philn dp clla Hi~u tru<'Yng.

d. D€ xufrt k~ ho~ch b6 sung, mua sam, su dl,lng, v~t tu thi~t bi phl,lc Vl,lcho d~y va hQc.
3.2 Thanh phfin : HQi d6ng Khoa hQc& Dao t~o khoa co thanh phfin nhu sau:

a. Tru<'Yngkhoa, cac Pho tru<'Yngkhoa.
b. Chll nhi~m va mQt s6 Pho chll nhi~m bQmon.
C. Cac giang vien la Giao su, Pho giao su, Ti~n si'trong khoa va trong Tru<'Yng(co lien

quan d~n dao t~o va nghien cuu khoa hQc clla khoa).
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d. D~i di~n cac t6 chuc kinh t€ xa hQi ngO<litruo-ng ho~c ca nhan co am hi€u v~ vi~c
dim t~o Clla khoa.

3.3 HQi d6ng Khoa hQCva dao t~o khoa do Truang khoa d~ nghi va Hi~u truang ra quy€t
dinh thanh I~p. Nhi~m ky clla HQi d6ng khoa hQCva dao t~o khoa theo nhi~m ky clla
Truang khoa.

3.4 HQi d6ng Khoa hQCva dao t~o sinh ho~t theo nguyen t~c t~p trung, dan Chll, bi€u quy€t
theo da s6 phi€u.

3.5 HQi d6ng Khoa hQCva dao t~o khoa sinh ho~t thub-ng ky 3 thang 01 IAnva sinh ho~t bfrt
thub-ng khi cAn thi€t.

Di~u 16. Cae bQ mon, phong thi nghi~m cAp khoa.
1. Meli khoa co th€ co mQt s6 bQmon va phong thi nghi~m cfrp khoa (gQi chung la bQmon)
a. BQ mon la don vi qmin Iy chuyen mon v~ dao t~o, KHCN Clla trub-ng d~i hQc, chiu trach

nhi~m v~ hQc thu~t trong cac ho~t dQng dao t~o, KHCN.
b. PhOng thi nghi~m cfrp khoa la phong thi nghi~m ph\lc V\l giang d~y mQt s6 mon chung lien

bQmon, lien khoa va th\fC hi~n cac dinh hu6-ng nghien Clru Clla khoa.
Tren cO' sa y ki€n tu vfrn Clla hQi d6ng khoa hQc va dao t~o va d~ nghi clla Truang khoa,

Hi~u truang quy€t dinh vi~c thanh I~p, giai th€ va quy dinh nhi~m V\lC\Ith€ clla bQmon, phong
thi nghi~m cfrp khoa, BQmon ho~t dQng theo quy ch€ do Hi~u truang quy dinh.

2. BQmon co cac nhi~m V\!sau day:
a. Chiu trach nhi~m v~ nQi dung, chfrt IUQ"Og,ti€n dQ giang d~y, cac mon hQc do bQ mon ph\!

trach.
b. Cai ti€n phuong phap giang d~y, t6 chuc cac ho~t dQng hQc thu~t nh~m nang cao chfrt

IUQ"Ogdao t~o.
c. Bien so~n giao trinh, tai li~u hQc t~p lien quan d€n chuyen nganh dao t~o va mon hQc duQ'c

khoa va truo-ng giao.
d. T6 chuc NCKH va CGCN theo k€ ho~ch clla khoa va chi€n luQ'c phat tri€n trub-ng; chll

dQng ph6i hQ'p v6'i cac cO' sa dao t~o, t6 chuc KHCN, doanh nghi~p nh~m g~n dao t~o,
NCKH v6'i ho~t dQng san xufrt va dai s6ng xa hQi, b6 sung ngu6n tai chinh cho truang.

e. Xay d\fllg va dao t~o dQi ngu can bQ giang d~y clla bQ mon; tham gia dao t~o, b6i du51lg
dQi ngu can bQ thuQc chuyen nganh.

f. Quan nganh dao t~o (n€u co).
g. Quan Iy nhan S\f, cO'sa v~t chfrt, thi€t bi Clla bQmon.

3. Dung dAu bQ mon la Truang bQ mon, Truang bQ mon do Hi~u truang b6 nhi~m, mi€n nhi~m
tren cO'sa d~ nghi clla Truang khoa sau khi tham khao y ki€n Clla cac giang vien trong bQ
mon. Truang bQ mon la nha khoa hQc uy tin clla chuyen nganh dao t~o tuong (mg. Nhi~m ky
clla Truang bQmon la 5 nam va co th€ duQ'Cb6 nhi~m I~i. Tieu chuc1nC\l th€ va gi6'i h~n v~ dQ
tu6i CllaTruang bQmon do Hi~u truang quy dinh.
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Di~u 17. Trtf{yog, Vi~n, Trung tam.
TruOng DHSPKT co trmJng Trung hQc Ky thu~t Th\l'c hanh, Vi~n nghien Clru phat tri€n

giao dl)c chuyen nghi~p va mQt s6 trung tam dao t~o, phl)c VI) dao t~o, chuy€n giao cong ngh~ va

lam dich VI) khoa hQc tr\l'c thuQc truOng; cac don vi nay, ngoai vi~c th\l'c hi~n cac van ban lu~t do

Nha nu6'c quy dinh con co trach nhi~m th\l'c hi~n quy ch~ nay va cac quy ch~ rieng do Hi~u
tru6ng ban hanh.

Di~u 18. Doanh nghi~p trl}'c thuQc.
Truong D~i hQc SPKT TP. HCM co mQt s6 doanh nghi~p tr\l'c thuQc TruOng va ho~t dQng

theo quy dinh cua Nha nu6'c va quy ch~ rieng do Hi~u tru6ng ban hanh. Giam d6c doanh nghi~p

chiu trach nhi~m tru6'c phap lu~t va Hi~u tru6ng v€ cac m~t ho~t dQng cua doanh nghi~p.

Chlf(yog IV
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THU<1NG vA xu LY VI PH~M

Di~u 19. Cong tac thanh tra va ki~m tra.
TruOng D~i hQc Su ph~m Ky thu~t TP. HCM th\l'c hi~n vi~c t\l' thanh tra, ki€m tra trong nQi

bQ, giai quy~t cac khi~u n~i, t6 cao v€ th\l'c hi~n quy ch~, quy ch~ dan chu co So', quy trinh t6 chuc
cac ho~t dQng giao dl)c - dao t~o, v€ quan Iy cfip phat van b~ng, chUng chi. Ngoai ra, TruOng f)~i
hQc Su ph~m Ky thu~t TP. HCM con chiu S\l'thanh tra va ki€m tra thucmg xuyen ho~c dQt xuftt

cua cac co quan co trach nhi~m theo quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 20. Khen thmyng va xii' Iy vi ph~m
* Khen thuo'ng:

T~p th€, ca nhan can bQ, vien chuc, sinh vien, hQc sinh, hQc vien cua TruOng D~i hQc Su

ph~m Ky thu~t TP. HCM co nhi€u thanh tich trang ho~t dQng hQc t~p, giang d~y, ho~t dQng

NCKH-CGCN, cong tac chfnh trj - xa hQi, co nhi€u dong gop cho S\l'nghi~p giao dl)c - dao t~o,

duQ'c khen thu6ng theo quy dinh.

* Xii' Iy vi ph~m:
Can bQ, vien chuc, sinh vien, hQc sinh co nhung hanh vi vi ph~m cac quy dinh cua quy ch~

nay thi tuy theo tfnh chftt, muc dQ vi ph~m se bi xu Iy ky lu~t, xu ph~t vi ph~m hanh chfnh ho~c

truy Clru trach nhi~m hinh S\l' theo quy dinh cua phap lu~t. N~u gay thi~t h~i thi phai b6i thUOng

theo quy dinh.

Chlro'ng V
DIED KHoAN THI HANH

Di~u 21.

Quy ch~ nay duQ'c ban hanh th\l'c hi~n tu 08/02/2015; Trang qua trinh th\l'c hi~n, Hi~u

tru6ng TruOng D~i hQc Su ph~m Ky Thu~t TP. HCM xem xet b6 sung ho~c sua d6i d€ quy ch~

duQ'c hoan chinh va sat v6'i th\l'c t~ cua Nha truong. ~i2 .
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